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Resena historica

En el afio 1985 la Técnica de Laboratorio Marisa Paz fue convocada para
desempenar tareas organizativas y de gestion en el pafol del departamento de
Fisicoquimica. El trabajo diario y el esfuerzo constante llevaron a vislumbrar, a finales
de ese ano, los primeros indicios de centralizacion de reactivos y materiales.

Anos de trabajo realizados con empefno y dedicacion, lograron avances en
cuestiones de desarrollo de actividades, disposicion de los recursos y optimizacion del
tiempo, quedando en evidencia la utilidad y la necesidad de un espacio en comun para
el departamento. Para esta altura, ya se contaba con la incorporacion de un nuevo
integrante. Tales resultados llevaron a que, en el afio 1995 se presentara por escrito,
un proyecto para sociabilizar esta tarea a nivel facultad.

En el ano 2007 se incorpora el departamento de Quimica Organica en
consonancia con la reestructuracion del plan de estudios. Ante el volumen de trabajo y
la demanda de respuestas rapidas y eficaces, se incorpora un nuevo puesto técnico a
esta naciente area centralizada. De a poco y con entusiasmo, este lugar de trabajo iba
creciendo. Es en este mismo ano, en el que se incorpora el Dr. Raul Taccone como
nexo en cuestiones de coordinacién entre el Panol Preparativo y el cuerpo docente.

En el afo 2008 bajo el mandato de la Doctora Velia Solis como Decana de esta
Facultad, se dicta la resolucion en la cual se da por creada el Area Centralizada de
Actividades Practicas. Con esto se logra que el area cuente con una direccidon
propia, que no dependa de un departamento especifico. También, dando fuerza y mas
notoriedad a la tarea realizada, se incorpora Pafol de Equipamientos al grupo de
trabajo.

Un afo después, dando inicio a un nuevo ciclo lectivo, se incorporan los
departamentos de Farmacia y Bioquimica Clinica, y ante tal demanda de trabajo, se
integra un nuevo puesto técnico.

En 2011 se incorporan los Departamentos de Farmacologia y Quimica
Biol6gica. Para esta fecha, el Area Centralizada de Actividades Practicas (ACAP), ya
manejaba el volumen de trabajo de las actividades practicas de seis departamentos de
esta Facultad, asi como también diversas actividades de Articulacién y Extensidn
Universitaria.

En 2018 ante la creacion de la nueva Licenciatura en Biotecnologia, comienzan
a tomarse los recaudos necesarios y las gestiones pertinentes para la compra de
reactivos y equipos necesarios para el desarrollo de las actividades de dicha carrera.

Actualmente, el ACAP cuenta con una Direccion Técnica, una Coordinacion
Docente, un cuerpo de cuatro Técnicos de Laboratorio y una Sub-area Administrativa.
No solo se reduce a un laboratorio, sino que cuenta con varios espacios dentro del
Edificio de Ciencias |, asi como también en Solventario.

Durante la pandemia por el SARS-COV.2 (COVID-19), a pesar de las medidas
sanitarias y de restriccion, el area siguié operativa brindando su apoyo, no solo a las
tareas de grado, sino también a diversas actividades y operaciones referidas a la
pandemia.

La vocacion de servicio, el compromiso con la tarea desarrollada y la fuerte
conviccion de que la educacion es una herramienta transformadora de la sociedad,
conducen a este espacio a plantear nuevos desafios, proyectos por concretar y
mostrar gratitud ante todo lo logrado.
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Mision- Vision

Nuestra mision principal en el proceso de ensefanza — aprendizaje, es apoyar
al docente en el desarrollo de las Actividades Practicas. Proveemos un servicio
confiable, que responde a las necesidades de la institucion, respaldados por nuestra
formacion técnica especifica y capacitacion permanente, trabajando con
responsabilidad y compromiso de excelencia en todo nuestro accionar.

Nuestra principal vision, es ser referente en los aspectos organizativos, de
gestion y seguridad en los laboratorios de ensefianza, consolidando al Area
Centralizada de Actividades Practicas como un participe indiscutido en nuestro rol de
apoyo a la tarea académica
Nuestras tareas incluyen:

e Recibir y coordinar los requerimientos para la realizaciéon de todas las
actividades que se desarrollan en Edificio de Ciencias |

e Brindar asistencia y vincularse con las diferentes areas y departamentos
académicos de la Facultad a fin de facilitar la realizacion de los diversos
trabajos practicos y actividades propuestas.

e Inventariar, controlar, almacenar y organizar el mantenimiento y las compras de
los materiales, reactivos y equipos necesarios para desarrollar las actividades.

e Gestionar los residuos generados durante la realizacién de actividades en los
laboratorios de ensefianza y en el laboratorio preparativo.

e Integrar el sub-area administrativa con la organizacion institucional.

e Promover la vinculacién con el medio como forma de garantizar el acceso
publico al conocimiento y volcar las habilidades adquiridas en nuestras tareas
especificas.

Por otra parte, ponemos nuestras habilidades y saberes adquiridos en estas tareas
a disposicién de toda la comunidad educativa y de la sociedad en general. Es por ello,
que el Area Centralizada de Actividades Practicas abre sus puertas al crecimiento
educativo de los alumnos de la institucion, permitiendo el desarrollo de Becas
Técnicas, que contribuyen a la formacion integral del educando, no solo en los saberes
pertinentes a las carreras dictadas en esta casa de estudios, sino también en
cuestiones del ambito laboral que posiblemente, sean presentes en su futuro
profesional.

iSean bienvenidos y gracias por sumarse al desafio!
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Procedimiento Armado de Actividad Practica

En el ACAP se preparan las actividades préacticas correspondientes a las 4
carreras que se dictan en la FCQ. Esto incluye tanto los materiales, los
reactivos quimicos, soluciones y Kits, como asi también los equipos que
puedan ser empleados en las distintas actividades experimentales.

Por lo general, esta tarea se lleva a cabo 15 dias antes de la fecha de dictado
de los trabajos practicos.

La organizacién interna del trabajo del panol preparativo se realiza de acuerdo
a la necesidad de cada asignatura por la fecha de dictado de los préacticos.

Para ello, se genera semana a semana un listado en el que figuran las
asignaturas a preparar.

El armado de los practicos es asistido por el uso de:

Hojas de Practico: Documento enviado por los docentes, en el cual se
detallan los insumos necesarios para cada actividad. Contiene las secciones:

Departamento, asignatura, fecha de dictado de la actividad,
nombre y numero de la actividad, responsables, laboratorio/s en el/los que se
dictara, etc.

Listado de materiales que son utilizados por
los distintos equipos de trabajo de cada laboratorio.

Material que no se incluye en los equipos de trabajo,
sino que es compartido por todos los equipos de un mismo laboratorio.

Listado de equipos requeridos para el practico. Esta
seccion esta a cargo de panol equipos.

Listado de las drogas, soluciones,
reactivos y/o kits que se necesitan en la actividad practica, acompanado de
instrucciones para su preparaciéon y/o acondicionamiento
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LABORATORTO ITT TP H™1 - 2018
LABORATORIO ITT TP N°1 - 2018
Drogas, Soluciones, Reoctivos vy Kits
ASISMATURA- Laboraterio ITT
Fecha desarrolla practico 2602/ 2018 1)  KIs O0IMAIL 2 Erwvase tipo frasco cfcoramel booa ancha x 100w +apa
TITULO TP- Identificacian de especies Quimicas TPn°- 1 gt frossn
Prof._ Titular Serardo Arguello, Fabio Malonca, Marisa Martinelli Esta solucion sz prepara de la dikucion del Hakforma (ver recefaria). Se
Solicitante- Serardo Palancar preporon 100ml de Haloforma en 1L de HeO destiloda
Corren® g_paloncor@feg unc _edu ar Teléfono®
Lab- 102-104 7 113-115 2) Moz52030 IMAIL 2 Envase fipo frasco cfcoramelo boca ancha x 100wl topa
Estimacian total alumnos - __ Contidad de Comisiones® 20 gotfrason
FM=248 IT (hacer siempre nuevalll)
Cantidad de equipas de trabajo par laboratorio: 10 + 2 repuestas de toda (usan 50g /2L
para probar)
3] KIOIMSIL 2 Ervase fipo frasco ofooramelo boca ancha x 100wl tapa
Marerial por equipo de trabajo gat/rasca
PM=166
1) Gradilla estandar (p/te y th) g s
2) Pinza de madera ) -~ o . _
3) ’ipe‘tugmduudux 2l L"lDJsirn.plee 4 l-!.aS!Js!M-'c_ en :ro.:.‘.'a Fd !C‘:":.\_ plistico + pipcta groduoda x Senl 1710
4) Piseta p|é:ﬁ:0.x 1000mL simple enrase + Propipeta de 3 wahulas
112wl f 2L

5) Tapdn de gama n*5 (HNOs +0u)
£) 4 Tuba de ensayo (150:x16mm)

7) 10 Tubas de Khan 5] KMnlw 00IM/IL ocusso 2 Emvase tipo frasco ofcaramels boca ancha x

100 tapa got/rescn
Material de uso comdn por [ab_{no incluido en e material por equipg) PM=158,04

158 / 1L

1) Acondicionamierta

2) Botella H:0 destilada = IL + pipeta graduada x 2ml 1/ 100 simple enrase + A I ko LAY e St et o sneb ) bncalanchis e KN Sty

prabeta x 10mL pldstica gatirmica

3) Cinta de papel x 2cm . .

4) Envase pldstico fipo bidénpara residuas Y34 / Y42 s = g oo SEIE) g DO

5) Envase tipa batellapldstica para residuas x 1000mL ¥35 ogregore. . pocn de: o fric pora hacer ye: st (defir), Exto

hecharla a 2L de agua en shullicin, Hervie 20" hasta g adlare, dejor
enfria y filtrar con lana die widrio (porque o papel de filiro o3 orgdnica
vy ayuda a la formacién de hongas),

6) Envase tipo pote para residucs Y29

T) Envase tipn pote para residuas de Zn

B) Marcadar al solvenite fino negra Pizziniart.1263 punia redonda Imm
9} Termdmetra - 10 a 200°C {al gradad) -

T) FeSos 00M 20 HeS0u 0 SMAS00m 2 Envase tipo frosca ofcoramels baca

i ipami ha s 100w #
Paiiol Equipamienta ancha x 100wl tapa gat/rosca

PM=ZT8 03 hacerk en medio dcido de HzS04 05M

27 8g / 1L en &cido He504 0. 5M

Bafa termastatizade

Planillas de Practico: Son emitidas por un sistema informatico de uso
exclusivo del area. Este sistema se divide a grandes razgos en dos partes:
Programa de gestiébn de drogas (Progedro), y Programa de gestién de
materiales (Progema), que gestionan la totalidad de los reactivos y materiales
con los que cuenta el ACAP respectivamente.

Dichas planillas resultan del procedimiento de carga de materiales y reactivos.
Las mismas, brindan la siguiente informacion:

Departamento, asignatura,
fecha de dictado de la actividad, nombre y numero de la actividad,
responsables, etc.

Una tabla con diferentes columnas:

Nombre del material a buscar, tal como esta registrado en el
sistema informatico de gestion.

Cantidad de cada item en cuestion.

Cantidad Usada: (Cant. Usada): Esta columna se utiliza en el
procedimiento de desarmado.

Ubicacién del item en cuestion.
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Transferido Hacia (TrsHcia.): Esta columna se utiliza en el procedimiento

de desarmado.

En esta columna se indica con una
marca si el material en cuestién es transferido desde un TP anterior.

Impresién de Practico 20/02/2019

Departamento’ SECRETARLA ACADEMICA Asignatura’ CICLO DE NIVELACION

Fecha® 20/01/2010 Tipo: ACTIVIDAD EXPERIMENTAL

Practico: CICLO NIVELACION 2019

Profesor’ OLCESE L.

Solicitante: OLCESE L

Resp Pafiol: MARISA PAZ

Observaciones

Material Cant. Solic. | Cant. Usada Observaciones Trs_Hcia| | Trs.Dsd.

[Barhijos tableado recto doble capa con elastico 2,00 100 / 17 / 05 D I:l
[Beaker x 100/150mL vidrio 15,00 109 / 02 / ] ]
[Beaker x 50mL vidrio 1,00 109 / 21 / ] ]
Cubreokieto 22 x 22mm x 100u 1,00 100 / 17 / 03 L] []
[Densimetro 0.650 a 1,000 2,00 100/ / cos Ll L1
[Densimetro 1,000 a 1.500 2,00 100 / / CO5 [l 1
Embuds plastico p/bureta 1,00 109 7 18 / D D
Espatula metélica chica (pala/lanza) 4,00 109 / 17 / 01 ] ]

radilla standar (pie v tk) 20,00 100 / /1 002 [l [
[Hoja de bisturi 1,00 100 / 17 / 01 [} L1
IMatraz x 100mL 6,00 109 7 19 / Ll L1
IMatraz x 25mL IVA 050103 6,00 109 / 20 / [l L1
Pipeta graduada x 10mL 1/10 simple enrase 2 00 111/ / c12 Ul ]
[Pipeta graduada x 1mL 1/10 doble enrace 6,00 1/ s c17 ] ]

La preparacion de los practicos se divide en 2 partes: “Materiales” (Ma) y
“Drogas, Reactivos, Soluciones y Kits” (Dro).

MATERIALES

Para preparar los materiales de un practico, ha de valerse de la planilla
“‘Progema”. Se deben seguir los siguientes pasos:

1) Buscar el folio con el practico en la carpeta TL Preparacion, ubicada en las
estanterias del Laboratorio 111. Apartar la planilla Progema y la seccién
referida a materiales de la hoja de practico.

Leer en la planilla Progema, los materiales e ir buscando de acuerdo a la
ubicacion que figura en la columna OBSERVACIONES. Hacer una marca
parcial en la planilla a medida que el material se va depositando sobre la
mesada de trabajo. Revisar y si correspondiera, aplicar criterio de “Casos

Especiales”.

Revision Diciembre 2025
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3) Una vez reunidos todos los materiales, tomar la hoja de practico y constatar
si la actividad requiere repuesto, la cantidad de laboratorios y la cantidad de
equipos que se armara en cada uno de ellos.

4.A) Con Repuesto

i. Preparar 2 cajas (rotuladas con cinta de papel indicando la materia y
Numero de Trabajo de Practico). Una de estas cajas estara destinada
s6lo al material de repuesto (y debe incluir en su rétulo la leyenda
‘repuesto”) y la otra a los materiales que iran a los laboratorios.

i. Leer el listado de materiales por equipo de trabajo e ir colocandolos
segun cantidad requerida en la caja que corresponda. Cuando el
material ya se encuentra dentro de la caja se debe completar la marca
en la Planilla Progema y en la Hoja de Practico en simultaneo.

ii.  En caso de que el docente pruebe la actividad, el material de uso comun
se dividira mitad en la caja de repuesto y mitad en la caja que va al
laboratorio.

iv.  Si los docentes van a realizar prueba de practicos, se debe agregar la
leyenda “Prueba” al rétulo de la caja de repuesto. Ademas, se colocara
el material de uso comun de uno de los laboratorios que utilizan. Cada
caja de prueba debe reflejar todo lo que el docente encontrara en el
laboratorio cuando realice la actividad experimental, de alli la
importancia de colocar también el material de uso comun.

Al momento del montaje de las actividades experimentales, en el caso de las
asignaturas “masivas” (por ejemplo, Laboratorio | y Il, entre otras, que tienen
mayor cantidad de alumnos) dichos repuestos quedan durante la semana de
desarrollo de la actividad en las mesadas del laboratorio 109.

8|Pagina
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4.B) Sin Repuesto
i.  Se colocan todos los materiales en una misma caja.
i. Cuando el material ya se encuentra dentro de la caja se debe
completar la marca en la Planilla Progema y en la Hoja de
Practico en simultaneo.

5) Colocar las cajas en las mesadas del laboratorio 111. Tener la precaucion
de ubicarlas junto a las cajas de reactivos y soluciones que correspondan al
mismo TP.

6) Guardar el practico en la carpeta T.L. Preparacion y pintar en el cuaderno
(en el que figura el listado de las asignaturas que se prepararan durante la
semana) la seccion correspondiente a Ma indicando la persona
responsable de la preparaciéon. En el caso de que quede algo pendiente, el
practico debe quedar delante de la carpeta y la persona responsable de
preparar ese practico es quien debe asegurarse de que antes de la fecha
de retiro del TP el mismo quede completo.

CASOS ESPECIALES:

Transferencias:

En ocasiones, hay materiales que se transfieren de un practico a otro
directamente sin regresar a panol. Esto estd sefalado con una tilde en la
columna “Transferido desde” (Trs. Dsd.) al final de la planilla Progema. Dichos
materiales, no deben ser colocados en la caja, ya que los mismos se
encuentran en uso en el laboratorio. Se debe pintar el item, y destacar la tilde
de transferencia para avisarle al docente.

Material Rotulado:

Los materiales que acompanan a los reactivos de las asignaturas masivas son
rotulados por personal del ACAP. Por ello, siempre se debe revisar la hoja de
practico en busca de material que debe ser rotulado, el cual se encuentra
generalmente en la seccion de “drogas, reactivos, soluciones y kits”. Los
rétulos por lo general estan ya impresos en la ultima hoja del practico. Una vez
rotulados, pintar el item en la hoja de TP. Esta actividad es responsabilidad de
la persona que se encargue de la preparacion de los materiales del TP.

Material en Depoésitos:

En general, la mayoria de los materiales estdan guardados en los laboratorios
109 y 111, tal como se indica en la columna “observaciones” de la planilla
Progema. Sin embargo, puede ocurrir que se requieran materiales ubicados en
otros lugares de guardado (depédsitos). Se recomienda antes de comenzar a

9|Pdadgina
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buscar los materiales, revisar esta columna y resaltarlos en la planilla para
buscarlos todos juntos, de acuerdo a la disponibilidad de los depésitos.

Material gue ya se encuentra en los laboratorios:

Antes de iniciar cada cuatrimestre, el personal técnico del ACAP realiza un
relevamiento de los laboratorios y distribuye soportes de bunsen y pisetas para
agua destilada.

Al momento de preparar un trabajo practico, esos items figuran en la planilla
Progema cargados. Se debe prestar atencién, ya que, si los soportes y las
pisetas coinciden con el laboratorio en el que se va a desarrollar la actividad, se
deben pintar en la planilla, pero no hay que separarlos ya que esa tarea se hizo
con anterioridad.

Material Sensible:

Existen algunos materiales que por su delicada naturaleza solo se entregan
con la firma del docente responsable del trabajo practico en el momento en que
se retiran las cajas del ACAP. Esta firma, se deja asentada en un cuaderno de
seguimiento ubicado en el cajéon 19 del laboratorio 111. La lista de estos
materiales incluye:

- Jeringas Hammilton

- Portafiltros

- Microfibras de extraccién en fase sélida

- Tubos para NMR (controlar su estado, deben estar sanos y con sus
respectivas tapas).

- Vidrios cortos y largos

- Peines

Si un practico solicita alguno de estos materiales, los mismos no deben ser
colocados en las cajas de practico. En cambio, se debe agregar una leyenda
en el rétulo de las mismas indicando la ausencia del material sensible.

Material por peso: Existen ciertos materiales que por su pequefio tamafo u
otras cuestiones se contabilizan de acuerdo a su peso. Estos materiales deben
ser pesados en la balanza del laboratorio 109. La lista de material por peso
incluye:

- Tips para micropipetas - Gasa

- Tubos Eppendorf - Capsulas de gelatina

- Algodén - Papel de grado médico
- Capilares - Palillos de madera

- Papel para pesar - Papel cerdamico

- Perlas de vidrio

10| Pagina
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Buretas y Microburetas: Debido a su gran tamafo y fragilidad, no se colocan
en las cajas de practico. Si un practico las solicita, se aparta la cantidad
requerida, se les rotula con cinta de papel indicando a que actividad practica
corresponden y se las deja en su lugar de guardado. Ademas, en la caja del
practico se debe incluir un rétulo con la leyenda “Por seguridad,
Buretas/Microburetas en 1117,

Cromatofolios: Si un practico los solicita, deben ser colocados en sus “cajas
de transporte” (Indicadas con una letra “T” en el lomo). Ademas de colocar las
hojas pedidas, también se deben agregar a las cajas de transporte los retazos
de cromatofolios devueltos de practicos anteriores para que se consuman.

Materiales pedidos en la hoja de practico que no fiquran en el sistema.

Envases color caramelo: Los envases color caramelo no se incluyen en la
planilla de practicos porque ya estan dados de baja en el sistema. Se debe
revisar en la hoja de practico si fueron pedidos y guardarse en las cajas de
practicos. Estan ubicadas bajo la mesada lateral del laboratorio 109.

Ansas: Las ansas ya usadas no se incluyen en la planilla de practicos, porque
estan dadas de baja en el sistema. Se debe revisar en la hoja de practico si
fueron pedidos y guardarse en las cajas de practicos. También debe tenerse el
cuidado de distinguir entre ansas en punta, calibradas (terminacion en “O”), y
en “L”. SoOlo se cargaran y colocaran ansas nuevas (no quemadas) en el caso
en que ya no queden de las usadas.

Ponchos: Son retazos de goma negra que se utilizan para recubrir los
embudos de Blchner y los dedos frios. No estan registrados en el sistema, y
deben ser colocados en los materiales que acompana. Se ubican en la puerta
18 del laboratorio 109. Se coloca 1 por cada embudo de buchner o dedo frio.

Plato Poroso: Su uso puede ser sustituido por perlas de vidrio. Si no estan
cargadas en la planilla y en la hoja de practico se solicita Plato poroso, se
deben agregar a la caja de practico y cargarlo en el sistema.

Area Centralizada de
Actividades Practicas

/

\_

Tips

e Recordar SIEMPRE, rotular las cajas con cinta de papel de acuerdo a la
materia y NUumero de Trabajo Practico.

e Al guardar material en su caja (si es un material fragil), éste debe estar
protegido con film alveolar.

e Si se esta preparando material que puede caerse con facilidad de la
mesada de trabajo, se puede utilizar una bandeja de contencion
(carniceras blancas) para evitarlo.

\

/
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-

e Si en la planilla de TP se solicitan “Mangos de Kolle”, probablemente
también se requieran ansas.

e Se recomienda leer nuevamente la hoja de practico cuando se haya
terminado el guardado del material en las cajas de practico, para
asegurarse de que no haya pasado nada por alto.

e Al momento de guardar los materiales en las cajas, poner abajo aquello
que sea de menor fragilidad o con mayor peso (pinzas, aros,material
plastico, etc. Y arriba lo mas fragil.

~

Cajas pesafiltro:

En el laboratorio 109 existen cajas llamadas pesafiltro, que corresponden a
materiales que son solicitados por los trabajos practicos pero que no figuran en
la planilla que arroja el sistema. Esos materiales pueden ser: Algodén, Ansas,
Frascos color caramelo, etc. Cuando el TP requiera alguno de esos materiales,
no figuraran en la planilla, pero de igual modo se deben colocar en las cajas del
TP. Todos esos materiales ya estdn dados de baja en el sistema, por lo que,
cuando las cajas pesafiltro se vacien; se deben rellenar y cargar la cantidad en
el sistema.
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Reactivos, soluciones y Kits

Se toma la planilla Progedro y se procede a la busqueda de los envases
seleccionados en los distintos lugares de almacenamiento. Registrar en la
planilla de busqueda los volumenes o masas de egreso y colocarlos en
cajas contenedoras de plastico con tapa, rotuladas con el nombre de la
materia y el nUmero de actividad practica.

Una vez que la planilla esté completa, se dejara en el escritorio de la
persona encargada de hacer la carga de dichas masas en el sistema.

» Si se solicitan kits o reactivos refrigerados: Buscar los envases en las
heladeras y freezers (ubicados en el lab 013), registrar en la planilla la
cantidad, masa o volumen de egreso segun corresponda. Rotular los
envases con el nombre de la materia y N° de trabajo practico y guardar
en la heladera que se encuentra en el lab 109 de uso exclusivo del
ACAP para reactivos en transito a TP.

Se coloca la planilla Progedro dentro de la caja de los reactivos con el
nombre de los envases que quedaron en la heladera resaltados para
que al momento de entregar el TP se sepa que ese practico tiene
reactivos en heladera.

En el momento de la entrega del TP a los docentes responsables de la
actividad, se deben entregar en mano vy, si la actividad se desarrollara en
el edificio de ciencias |, los docentes dejaran los reactivos rotulados en
la otra heladera que se encentra en el lab 109 destinada al uso de
practicos.

» Si se solicitan reactivos en desecadores: Buscar los desecadores de
almacenamiento que contienen los envases de interés. Registrar en el
sistema la masa de egreso y luego trasladarlos hasta el laboratorio 111
dentro de un desecador de transporte.

Rotular el desecador de transporte con el nombre de la materia y N° de
trabajo préactico.

Una vez finalizada la carga de los datos, se toma la hoja de practico y se
preparan las cajas que iran a los laboratorios. Dichas cajas quedaran en el
laboratorio 111 hasta el momento de retiro del TP.

Se debe corroborar la cantidad de laboratorios en los que se dictara el
practico de manera simultanea, ya que, dependiendo de ello, se armaran
las cajas correspondientes a cada uno de ellos (de idéntico contenido) y las
de repuesto que quedaran en las mesadas del laboratorio 109.
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Durante esta etapa pueden ocurrir diversas situaciones:

» Si se solicitan reactivos concentrados: El personal debe asegurarse de
colocar un envase de cada reactivo en la caja correspondiente a cada
laboratorio y los envases restantes se colocan en la caja de repuesto.

e En caso de que el reactivo concentrado fuese sélido, el envase
original se colocara en la caja de repuesto. En las cajas
destinadas a los laboratorios iran pesafiltros conteniendo el reactivo
atendiendo a las solicitudes del docente.

» Si _se solicitan soluciones: Se procede a preparar la cantidad total
indicada en la hoja de practico. No olvidar de colocar la fecha de
preparacion de la solucion.

En ocasiones ya hay soluciones preparadas (que se guardan en el lab
013 por departamento o grupos i6nicos), en ese caso, se debe preparar
el volumen necesario para completar el pedido.

Si se tuvieron que hacer calculos para la preparacion de dichas
soluciones, los mismos deben quedar registrados en la hoja de
preparacion.

Las soluciones se entregan en dos posibles presentaciones:

e En envase tipo botella: Al igual que en el caso de los reactivos
concentrados, se coloca en cada caja una botella con la solucién y el
excedente en la caja de repuesto. Tener en cuenta las caracteristicas
de cada solucion a la hora de elegir el material de la botella en la que
se almacenara (vidrio o plastico).

e En envase tipo gotero: Se completa el volumen de los envases
pedidos, se reparten igual cantidad de goteros para cada laboratorio
y la botella con la solucién restante para recarga se coloca en la caja
de repuesto.

» Si se solicitan kits o reactivos refrigerados: Corroborar que los mismos
se encuentren en la heladera rotulados con el nombre de la materia y
nuamero de TP y dejar la planilla dentro de la caja. El reactivo debe
quedar en la heladera.

Todas las cajas que sean para prueba deben tener en el rétulo, ademas
del nombre de la asignatura, numero de TP y laboratorio, la leyenda “para
prueba”. Esto es para que al momento de la prueba del TP el docente se
encuentre con el reflejo de todos los reactivos que encontrara en el
laboratorio.
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Tips

e A medida que se va completando el pedido, se debe pintar con
resaltador en la hoja de practico cuando se colocan los reactivos en sus
respectivas cajas.

e Una vez que se ha completado el pedido, se deben tapar las cajas y
ubicarlas en la mesada central del laboratorio 111 teniendo Ila
precaucion de dejarlas junto a sus contrapartes de materiales.

v" Si un envase no es guardado dentro de las cajas (por ejemplo los
bidones por su gran tamafo, soluciones que necesitan refrigeracion),
se deben rotular con el nombre de la materia y numero de TP. Indicar
en la caja de practico la ubicacion de los mismos.

v' En caso de que la materia pruebe la actividad practica, a las cajas
destinadas a uno de los laboratorios se le colocara la leyenda “para
prueba”.

v Si la cantidad de goteros solicitada lo requiere, éstos se colocaran en
bandejas contenedoras (carniceras) una para cada laboratorio.

v En el caso de que quede alguna solucién o reactivo pendiente, el
practico debe quedar delante de la carpeta y la persona responsable
de preparar ese practico es quien debe asegurarse de que antes de
la fecha de retiro del TP el mismo quede completo.
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CODIFICACION DE REACTIVOS QUIMICOS

Los reactivos quimicos del ACAP se encuentran identificados a través de un
cddigo alfanumérico Unico para cada envase, lo que permite llevar a cabo la
trazabilidad de los mismos. Esto es importante para llevar un registro de uso y
consumo de los diferentes reactivos y asi poder planificar futuras compras.

El cédigo se compone de 4 partes:

Parte 2 Parte 4
Letra N21 N°2
Parte 3
Parte 1
> identifica a cada reactivo quimico. Esta compuesta de 1 letra y 2

nameros:

o Letra: codifica por orden alfabético de catién o grupo funcional

o Numero 1: diferencia cationes o funciones quimicas con igual orden
alfabético

o Numero 2: diferencia compuestos distintos con iguales cationes o
funciones distintas.

Ejemplos:

- P.15.12: la combinacién de la primera letra y el primer numero (P.15)
indica que es un compuesto de Potasio. El segundo numero, lo define
como “Dicromato de Potasio”

- P.15.27: nuevamente se trata de un compuesto de Potasio. El segundo
namero, lo define como “Permanganato de Potasio”.

- P.11.09: la combinacién de la primera letra y el primer niumero (P.11)
indica que es un compuesto de Plomo. El segundo numero lo define
como “Nitrato de Plomo (l1)”.

> codifica la presentacion.

Cddigo Presentacion Cddigo Presentacion
A Alambre B Placas
C Cinta D Medio de cultivo listo
E Escamas G Grajeas/Granallas
| Cristales J Ampollas
L Liquido M Laminas
N Granular o Polvo
P Perlas Q Pan
R Rama S Capsulas
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T Trozo U Untuoso
Vv Virutas F Discos
K Casette
> codifica la ubicacion. Son letras que representan los distintos
drogueros o espacios donde se ubica el reactivo. Con el tiempo puede
cambiar.
Letra Nombre Ubicacion
A Droguero Alimentos | Lab 117-119, puerta 9
D Droguero Desecador | Lab 013, puerta 2
C Droguero Alcoholes | La 117-119, puerta 8
Droguero
F Fotosensibles Lab 013, puerta 8 del droguero
H Droguero Heladera Lab 013
J Droguero Piojos Lab 117, puerta 8
K Droguero Kits Lab 013, puerta 8 del droguero
- Letra A: Lab 105-107, puertas 3y 8
L | Drogueroliquidos | "otaB'aZ: Lab 113-115 puertas 3 y 8
Droguero Medios de
M cultivo Lab 013, puerta 8 del droguero
P Droguero Peligrosos | Lab 118-120, puerta 3
R Droguero Remedios | Lab 013, puerta 7 del droguero
S Droguero Sélidos Lab 013, puertas 1 a 7 del droguero
Lab 114-116
T Droguero Deposito Solidos: puertas 2y 9
Liquidos: puertas 3y 8
Vv Droguero Solventario I[__),e‘[_ras dg p_Iaya de estacionamiento del Dpto.
isicoquimica
Droguero Deposito
w de Medios y Kits Lab 118 — 120, puerta 2
Este codigo corresponde a todos aquellos envases
X 'Ii)gglgero i e que, por algun motivo en especial, se guardan en los
diferentes departamentos de la FCQ.
Droguero Hierbas 1) ) 117,119, puerta 9
Medicinales
Z Droguero Freezer Lab 013
> identifica a cada envase en particular.

Ejemplo Integrador:

Cloruro de Sodio

Revision Diciembre 2025
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PROCEDIMIENTO PARA EL DESARMADO DE TRABAJOS PRACTICOS

1) Abrir el sistema Gestién de Drogas y Materiales ProGeDro/ProGeMa

2) Ir a la pestafia Movimientos>Practicos y presionar el boton Buscar

3) Buscar en el listado la actividad practica a devolver y seleccionarla haciendo
doble clic

4) Imprimir las planillas de control de reactivos y materiales y anotar arriba el
nombre de la persona que hace la devolucién para saber a quién dirigirse
por futuras consultas.

MATERIALES:

|.  Poner los materiales sobre la mesada de trabajo, agrupando los items
semejantes

[I. Tomar la planilla y revisar si hay materiales que fueron transferidos a la
proxima actividad practica. Esto se indica en la columna “Trs. Hcia” con una
tilde. Si es asi, colocar una letra T en la columna “Cant. Usada”.

Impresion de Practico 20/02/2019

Departamento’ SECRETARIA ACADEMICA Asignatura’ CICLO DE NIVELACION

Fecha® 20/01/2019 Tipo’ ACTIVIDAD EXPERIMENTAL

Practico: CICLO NIVELACION 2019

Profesor: OLCESEL

Solicitante: OLCESE L.

Resp Pafiol: MARISA PAZ

Observaciones:

Material Cant. Solic. [ Cant. Usada Observaciones Tre Heia. ‘Trs.Dsd. |

[Barbijos tableado recto doble capa con elastico 2,000 o9 / 17 / 05 D D
[Beaker x 100/150mL vidrio 15004 | oo 0z 7 ] [l
[Bealer x 50mL vidrio tood T 109 7 21 1 /1 L]
Cubrechjeto 22 x 22mm x 100u 1.000] 100 7 17 1 03 L] [
Densimetro 0,650 a 1,000 2,000 00 / 7 cos L] [

[ll. Leer el nombre del material y contarlo. Luego leer en la planilla la cantidad
entregada al momento de preparar el trabajo practico o durante el periodo de
desarrollo del mismo.

Ante esto existen diferentes situaciones con las que nos podemos encontrar:

e El nimero de material contado coincide: se debe hacer una tilde ven la
columna “Cant. Usada”.
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Material Cant. Solic. | Cant. Usada Observaciones Trs Hcia. |Trs.Dsd.
[Barbijos tableado recto doble capa con elastico 2,004 108 / 17 / 05 l:‘ l:l
Bealrer x 100/150mL vidrio 15000 | 109 / 02 / 1 L]
Bealer x 50mL vidrio 1004 | 100 / 21/ 1 ]
(Cubreobjeto 22 x 22mm x 100u 1,000 109 / 17 7 03 L] L]
Densimetro 0,650 a 1,000 2,000 100 / 7 CO5 L] L]
Densimetro 1,000 a 1,500 2,004 100 /1 / CO5 L] L]

e El nimero de material contado no coincide:

o Se devolvi6 mas cantidad que la entregada: se debe registrar el exceso
colocando un signo +, seguido del nimero extra dentro de la columna “Cant.
Solic.”; y una tilde en la columna “Cant. Usada”.

Material Cant. Solic. | Cant. Usada Observaciones Trs Heia. |Trs.Dsd. |
[Barbijos tableado recto doble capa con elastico 2,004 108 / 17 / 05 D D
Beaker x 100/150mL. vidrio ood T 109 / 02 / 1 [
Beaker x 50mL vidrio 100 | 109 7 21 / 1 []
Cubrechjeto 22 x 22mm x 100u 1,000 100 / 17 1 03 L] L]
Densimetro 0,650 a 1,000 2,004 108 / / CO5 L] L]
Densimetro 1,000 a 1,500 2,000 109 / / CO5 L] L]
Embudo plastico p/bureta +7 1000 100 / 18 / L] L]
o Se devolvib menos cantidad que la entregada: se debe registrar la falta en la
columna “Cant. Usada”. Existen 2 opciones:
= Si el material no es fragil o descartable (ej. Gradilla, espatulas, pinzas,
etc) probablemente no se haya roto y se encuentre aun en el
laboratorio o en la caja de repuesto. Cerciorarse de ello y si el material
no es encontrado, registrarlo en la planilla con una letra F
acompanado de la cantidad faltante en la columna “Cant. Usada”.
Material Cant. Solic. | Cant. Usada Observaciones Trs Heia. |Trs.Dsd. |
[Barbijos tableado recto doble capa con elastico 2,000 109 / 17 / 05 D l:l
[Beaker x 100/150mL vidrio 15000 | 109 / 02 / W3] L]
Beaker x 50mL vidrio 100 | 109 / 21 / 1 L]
Cubreohjeto 22 x 9%mm x 100u 1,00(] 100 / 17 / 03 Ll L]
Densimetro 0,650 a 1,000 2,004 109 / / CO5 L] L]
Densimetro 1,000 a 1,500 2,000 109 / / CO5 L] L]
Embudo plastico p/bureta +7 1000 109 / 18 / L] []
Ecpatula metalica chica (pala/lanza) 4,000 F2 109 / 17 / 01 ] ]
. — d—

= Si es un material fragil (vidrio/porcelana) consumible o descartable, se
registra su consumo o destruccion con una X acompafnada del
numero faltante en la columna “Cant. Usada”
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Material Cant. Solic. | Cant. Usada Observaci Trs Heia | Trs Dsd_|

[Barbijos tableado recto doble capa con elastico 2,000 X2 109 / 17 / 05 l:‘ l:‘
[Beaker x 100/150mL vidrio o0 T 109 / 02 / ] O
Beaker x 50ml. vidrio 1ood T 100 / 21/ /1 L]
Cubrecbjeto 22 x 22mm x 100u 100q X1 109 / 17 / 03 L] L]
Densimetro 0,650 a 1,000 2,00 100 /1 / CO5 [l ]
Densimetro 1,000 a 1,500 2,000 109 / / CO5 L] L]
Embudo plastico p/bureta +2 1009 100 / 18 / L] L]
Ezpatula metalica chica (pala/lanza) 4,000 F2 109 / 17 / 01 D l:l

— —

GUARDADO:

Para proceder al guardado del material, se deben tener en cuenta los
siguientes criterios:

e El personal del ACAP no lava ni desrotula los materiales. Esto es
responsabilidad de los docentes a cargo de la actividad. Si se encuentra
material en condiciones inapropiadas (sucio, con roétulos, escritos, pipetas
tapadas, etc), se debe apartar en una caja rotulada con el nombre de la
materia, numero de TP, y la leyenda “para acondicionar”. Avisar de
inmediato al Jefe técnico del ACAP, quien es el responsable de realizar
los reclamos a los docentes.

e EIl material que esta en condiciones de ser guardado (limpio y seco) se
debe colocar en la ubicacion indicada en la columna “Observaciones” de
la planilla ProGeMa. Si hay material que debe ser guardado en los
depositos, se debe hacer una marca indicando que si se guardd en ese
lugar. Se puede resaltar en la planilla los materiales que van a depdsito.

e Muchas veces es necesario pasar por afuera un algodén con un poco de
alcohol por el exterior de los materiales. Esto no quiere decir que haya
que sacarle lustre al material.

e Si el destino final de un material es algun depdsito, éste se debe colocar
(indicando su lugar de guardado) en la mesada de material en transito a
depodsito junto a la puerta del laboratorio 111. Nunca se deben dejar
materiales en esta mesada fuera de algun recipiente de contencion.

e Si la ubicaciéon de guardado se encontrara saturada, se debe reubicar el
material.

e Si se indica que algun material devuelto debe dirigirse a una ubicacion
distinta a la indicada en la planilla, se debe registrar dicho cambio con la
leyenda “pasa a” en la columna “Observaciones”.

e Si el material estd mojado, se debe dejar secando en los canastos
destinados a tal fin en el laboratorio 109. Si son materiales de depdsito, el
canasto se debe poner en la mesada de Material en transito a depdsito
del laboratorio 111, acompanado de un papel que indique su lugar de
guardado.
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e El material consumible que proviene de depdsitos debera cambiar su
lugar de guardado al laboratorio 109-111. (Por ej, Lavandina, barbijos,
cofias, capilares, etc.)

e El material de libreria que sale de la puerta 109-14 (depdsito de libreria)
debe pasar a la ubicacion 109-16.

e Si el personal técnico dejé separado algun material para lavar en las
piletas del 109, es responsable de, antes de que termine la jornada, lavar
el mismo y ponerlo a secar. No acumular material para lavado. Los
viernes, antes de finalizar la semana laboral, la pileta DEBE quedar
vacia.

CASOS ESPECIALES:

e Pipetas: Son el unico material que el personal del ACAP lava después
del conteo.

Se colocan dentro del lavapipetas con la boca hacia abajo y la punta
hacia arriba y se da inicio al procedimiento de lavado. (ver protocolo de
lavado)

Si las mismas estuvieron en contacto con material biolégico, deben ser
descontaminadas y lavadas previamente en los distintos departamentos
a cargo de la actividad, para luego ser devueltas a pafol. Una vez
confirmado su acondicionamiento con el docente responsable,
directamente seran guardadas en el lugar indicado por la planilla.

e Papel de filtro: Si al devolver el TP la hoja esta intacta, se registra como
item devuelto. Si se encuentra recortada, se marca como consumido y
se coloca debajo de la mesada de preparacion del laboratorio 109.

e Cromatofolios: Si al devolver el TP la hoja esta intacta, se registra
como item devuelto. Si se encuentra recortada, se marca como
consumido y se guardan en las cajas de transporte de dicho material, y
se ofrecen a los docentes de los proximos TP.

e Capilares: Su consumo se registra pesando su contenido y se anota la
diferencia en la planilla.

e Tips: Por lo general se encuentran fraccionados en bolsas de 100g. Su
consumo se registra pesandolos y anotando la diferencia en la planilla.
No se deben tener en cuenta los tips que vuelven dentro de los racks. Al
momento de hacer la anotacién sélo utilizar nUmeros enteros, es decir,
sin decimales.

e Algodén, gasa, capsulas de gelatina, perlas de vidrio y Tubos tipo
Eppendorf: Su consumo se registra pesandolos y anotando la diferencia
en la planilla. Al momento de hacer la anotacion sélo utilizar numeros
enteros, es decir, sin decimales.

e Pisetas: Deben estar vacias al momento de guardarlas.

¢ Matraces: Se guardan con sus tapones.
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e Tubos: Se guardan en paquetes de 10 unidades. Atarlos con bandas
elasticas.

e Pipetas: Tener en cuenta graduacién y aforos al momento de guardar.
Revisar bien las puntas y las bocas. Sélo guardar pipetas en condiciones
de ser utilizadas. No guardar a menos que estén secas.

e Tapones bacterioldgicos: Se agrupan de a 50 unidades en bolsas de
polipropileno, que luego son selladas. Si no se reune la cantidad, solo
atar la bolsa y verificar antes de guardar si se puede completar algun
paquete.

e Portaobjetos: Si la caja vuelve completa, se registra como devuelto. Si
fue usada y hay portaobjetos sueltos, se completa y se registra como
devuelto. Si no hay portaobjetos sueltos para completarla, se registra
como consumiday a la caja se la sefnala con una X.

e Lavandina: Si el envase esta abierto, se lo identificara con una X y se
registra en la planilla como consumida.

o Jeringas Hamilton, portafiltros, microfibras, Tubos para NMR: Su
uso, cantidad y devolucion debe registrarse tanto en la planilla
ProGeMa, como en el cuaderno de seguimiento.

e Placas de petri de plastico estériles: Asegurarse con el docente si el
material conserva las condiciones de esterilidad y sellar la bolsa.

e Embudos de Buchner y dedos frios: Antes de su guardado se deben
retirar los “ponchos” y guardarlos en su lugar.

e Trampas de agua: Guardar con mangueras.

¢ Refrigerantes: Se guardan sin mangueras.

e Mangueras: Asegurarse de que estén secas al momento de guardarlas.

e Ansas: Si figuran en la planilla y no fueron usadas, se registran como
devueltas. Si fueron usadas se registran como consumidas y se guardan
junto a las ansas usadas. Si no figuran en planilla, regresarlas a su lugar

o Pipetas Pasteur plasticas: Si devuelven pipetas usadas, éstas se
descartan en la caja de residuos sélidos Y48 del lab 111. Si no fueron
utilizadas se guardan en grupos de 10 en la ubicaciéon que indique el
sistema.

e Pipetas Pasteur de vidrio: Si su punta ha sido quebrada y esta en buen
estado, pueden considerarse como “cortas”. Consultar antes al personal
técnico.

e Frascos color caramelo: No estan registrados en las planillas. Deben
volver limpios, enjuagados, sin rétulos y con sus tapas. No guardar los
frascos mojados con tapa.

e Tubos Falcon: Si se entregaron tubos nuevos, al hacer la devolucién
registran como consumidos. Consultar donde deben guardarse ya que
van en un lugar diferente los usados de los nuevos.

e Caja de Foésforos: Comprobar que no estén usados y guardar.
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LAVADO QUIMICO

En ocasiones el material que vuelve de practicos se encuentra, luego del
lavado comun, manchado o engrasado. Por eso es necesario realizar un lavado
quimico dependiendo del caso.

El material que se encuentra engrasado debe para por un lavado quimico con
potasa alcohdlica.

El material que se encuentra manchado debe pasar por un lavado quimico con
mezcla sulfonitrica. Tener en cuenta dias de la semana y feriados a la hora de
poner el material en esta mezcla.

Por lo general, estos lavados no se realizan con frecuencia, se prioriza juntar
varios materiales para lavar una sola vez. Estan a cargo del personal técnico
del ACAP por la peligrosidad de esta tarea.

VIDRIERO

Cuando vuelve material roto de los trabajos practicos que puede ser reparado
se debe apartar en una caja para llevar al vidriero. Consultar criterios para
separar material que ira al vidriero con el personal técnico del ACAP.

Si el material no puede ser reparado, se debe descartar en la caja de material
de vidrio roto limpio que se encuentra en la campana del laboratorio 109.

REACTIVOS:

I.  Tomar la planilla ProGeDro y controlar que coincidan los codigos de los
envases devueltos con los codigos de los entregados que figuran en la
planilla.

e Si coinciden, se debe realizar una tilde delante del nombre del
reactivo y colocarlos en la caja contenedora
e Sino coincide, consultar.

Al finalizar, colocar una “D” en el rétulo de la caja y llevarla a la mesada
de devolucién de reactivos en lab 111.

[I.  Si el reactivo presenta alguna condicién especial de guardado (heladera,
fotosensibles, freezer, desecador, peligrosos), se debe registrar la
cantidad devuelta en la columna Peso Ing. de la planilla y guardarlo
donde corresponde. Si se tiene dudas, consultar.
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SOLUCIONES:

Las botellas con soluciones se colocan en una caja plastica contenedora y se
dejan en el laboratorio 111 para ser guardados. Una vez alli, se deben unificar
botellas con iguales concentraciones de la misma especie, para luego guardar
las llenas en el armario que corresponda. (en el laboratorio 013)

Si se trata de una solucion que se descompone, esta deberia ser descartada
por los docentes responsables de la actividad que la utiliz6. Se debe avisar al
docente para que lleve a cabo el descarte.

GOTEROS:

Por lo general son juegos de 4 goteros iguales de cada solucién, para
guardarlos se deben colocar en las repisas del laboratorio 111.

PESAFILTROS:

Se guardan en el laboratorio 013
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PROCEDIMIENTO PARA EL LAVADO DE PIPETAS

Al realizar la devolucién de las distintas actividades practicas, las pipetas son el
unico material que se lava en Pafol Preparativo. El artefacto que se emplea es
el lavapipetas. Este procedimiento se lleva a cabo a medida que se va
desarmando el TP. No dejar pipetas acumuladas para lavar.

Antes de dar inicio al lavado, se debe asegurar que la manguera de
alimentacion y la manguera de desaglie estén correctamente ubicadas y en
buenas condiciones.

A- CUERPO

B- MANGUERA DE ALIMENTACION
C- MANGUERA DE DESAGUE

D- CARTUCHO

Ademas, se debe cerciorar que el cartucho esté debidamente encastrado, ya
que, de lo contrario, el lava pipetas rebalsara.
[z

recarn
de
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Procedimiento

1) Colocar detergente sobre las pipetas.

2) Abrir la canilla de agua caliente y dejar llenar el cuerpo del lavapipetas
hasta lograr que todas las pipetas se encuentren sumergidas bajo el
agua. El flujo de agua éptimo se logra haciendo coincidir la marca en la
perilla con la del soporte.

3) Cerrar la canilla y dejar reposar al menos 10 minutos.

4) Abrir nuevamente la canilla y permitir la descarga del aparato.
Corroborar que el ciclo de lavado (carga-descarga) funcione
correctamente.

5) Dar inicio a un minimo 5 ciclos de lavado. El proceso de lavado se debe
detener cuando no se visibilicen burbujas de detergente en el interior del
lava pipetas.
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6) Una vez finalizado el lavado, las pipetas deben enjuagarse en agua

destilada. Para ello, se retira el compartimento interior del lavapipetas
que contiene el material de vidrio, y se sumerge en el recipiente con
agua destilada, en la otra pileta del laboratorio. Introducir y retirar al
menos tres veces para lograr un buen enjuague.

7) Al finalizar el proceso de lavado, las pipetas se dejan secando con su

boca hacia abajo en canastos galvanizados de malla.

Caso especial: Las pipetas volumétricas de 25mL y de 50mL son muy grandes
para lavarlas en su totalidad dentro del lava-pipetas. Sélo en estos casos, se
les dara un lavado del tipo manual.

Area Centralizada de
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/ Tips

\_

El lava-pipetas se utiliza en la pileta ubicada al lado de la campana del
laboratorio 109.

El paso de enjuague se debe realizar y completar en el mismo momento
del proceso de lavado...no dejar en remojo de un dia para el otro.
Siempre que se hace un enjuague, recargar con agua destilada
limpia...FUNDAMENTAL

El secado de las pipetas, puede demorar de dos a tres dias,
dependiendo las condiciones climaticas. Una vez secas, se guardan en
el lugar correspondiente. Si se necesita acelerar el proceso de secado,
se puede utilizar la estufa de secado del Laboratorio 106.

Nunca se deben guardar pipetas mojadas

~

/
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PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE EQUIPOS

BALANZA

Uso de la balanza para control de masas

1)

Jearse

Colocar la balanza en un lugar plano y estable. Las balanzas cuentan
con un nivel que se debe hacer coincidir con el circulo. Para esto,
ayudarse con las patas del equipo. Las mismas son regulables.
Encender el aparato y corroborar que la pantalla indique la unidad en la
cual se pesara (g, mg).

Colocar el envase que contenga la droga sélida.

Pesar

Apagar

Si corresponde, limpiar con un pafno seco o pinceleta.

Tapar y desenchufar.

Uso de la balanza para preparacion de soluciones

1)

Colocar la balanza en un lugar plano y estable. Las balanzas cuentan
con un nivel que se debe hacer coincidir con el circulo. Para esto,
ayudarse con las patas del equipo. Las mismas son regulables.
Encender el aparato y corroborar que la pantalla indique la unidad en la
cual se pesaréa (g, mg).

Colocar el recipiente adecuado en el que se pesara el reactivo.

Apretar TARA, y corroborar que vuelva a estar en cero

Trasvasar lentamente la droga en el recipiente usado para el pesaje, con
la ayuda de una espatula.

Una vez llegado al peso deseado, se tapa definitivamente el frasco de la
droga y se retira el recipiente del plato de la balanza.

Volver a TARAR para colocar la balanza en cero nuevamente

Apagar

Si corresponde, limpiar con un pafio seco o pinceleta.

10)Tapar y desenchufar.

Area Centralizada de
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/ Tips

No pesar directamente sobre el plato de la balanza

Para pesar se debe utilizar unicamente algun material que sirva para
hacer la disolucién (por ejemplo un Beaker), evitando usar otros
materiales intermedios que arrastren error.

Tapar el envase de reactivo mientras se pesa

No limpiar la balanza con ningun solvente organico

~

28 |Pagina

Revision Diciembre 2025



FCQ

Facultad de
Ciencias Quimicas

Area Centralizada de
Actividades Practicas

PEACHIMETRO

Muchas de las soluciones que se preparan en Pafol Preparativo, son Buffers o
mezclas que funcionan a un determinado pH, algunas de las cuales pueden
medirse o estimarse semi-cuantitativamente mediante el uso de tiras reactivas
o cintas de pH. Sin embargo, en muchos casos el pH de estas sustancias debe
ser lo mas exacto posible y las tiras o cintas no permiten medir con exactitud.
Es por ello que para regular y conocer el pH que se necesita lograr, se utiliza el
peachimetro.

En el proceso de medicidn, se utilizan ademas:

e Buffers de calibracion (pH 4, pH7 y pH10)
e Agua destilada

e Papel absorbente

¢ Recipiente de lavado
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Procedimiento

1) Presionar “CALIBRAR”. Aparecera en la pantalla la leyenda:

2) Lavar el electrodo con agua destilada y secar suavemente con papel
absorbente evitando tocar el bulbo del electrodo.
3) Medir pH 7. Una vez medido aparecera la leyenda:

4) Lavar el electrodo con agua destilada y secar

5) Medir pH 4. Una vez medido aparecera la leyenda “CFM”

6) Lavar el electrodo con agua destilada y secar suavemente con papel
absorbente

7) Medir pH 10. Una vez medido aparecera le leyenda “CFM”

8) Medir el pH de la sustancia de interés

9) Lavar el electrodo con agua destilada y secar suavemente con papel
absorbente

10)Guardar

Tips

e El electrodo se conserva en KCI 3.8M

e Se debe cambiar periédicamente los buffers de calibracion asi como
también el KClI 3.8M. Los Buffers comerciales tiene fecha de
vencimiento.

e No se debe medir el pH de sustancias que estén calientes, ni realizar
mediciones con el electrodo expuesto al aire

e Laleyenda “WRONG” en la medicién, indica un desperfecto en la lectura
del pH. Esto se puede deber a varios factores, siendo los mas comunes:
vencimiento del buffer de calibracién, contaminacién del buffer o del
cloruro de potasio, escaso volumen de buffer en los tubos, mal enjuague
del electrodo con el agua destilada, entre otros; cualquiera sea el caso,
el proceso de calibracién debe comenzar nuevamente.

e En el peachimetro se encuentra una grilla en la que se anota la dltima
fecha de calibracion.
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Uso del ph-metro

Para cambiar el pH de una solucion se debe sumergir el electrodo del ph-
metro en la misma (ayudarse de 2 pinzas de madera si se puede) y con la
solucion en agitacién constante ir agregando NaOH o HCI de acuerdo a la
necesidad.

Tener en cuenta que no se deben utilizar las soluciones de los goteros que
van a los laboratorios para llevar a pH las soluciones que se estan
corrigiendo. Esto se debe a que existe la posibilidad de que los goteros
estén contaminados y se contamine la solucién nueva.

Para ello, en la estanteria en la que se guarda el pH-metro se encuentran
goteros con HCl y NaOH de uso exclusivo para el pH-metro.

SONICADOR

El sonicador, o bafio de ultrasonido, es un dispositivo que se utiliza para la
aplicacion de la sonicacidon, convirtiendo la energia eléctrica en energia
mecanica. La sonicacion es el acto de aplicar la energia del sonido
(ultrasonido) para agitar las particulas de una muestra con un determinado fin.
Se lo utiliza para acelerar la disolucién de sélidos, al romper las interacciones
intermoleculares, para proporcionar la energia para que ciertas reacciones
quimicas puedan continuar , para eliminar los gases disueltos en liquidos
(desgasificacién) aplicando la energia sonora mientras esta al vacio, también
se puede utilizar para iniciar procesos de cristalizacion; en nanotecnologia, se
utiliza para dispersar uniformemente las nanoparticulas en los liquidos, entre
muchos otros usos.

31|Pagina
Revision Diciembre 2025

Area Centralizada de
Actividades Practicas


https://es.wikipedia.org/wiki/Cristalizaci%C3%B3n
https://es.wikipedia.org/wiki/Nanotecnolog%C3%ADa
https://es.wikipedia.org/wiki/Nanopart%C3%ADcula
https://es.wikipedia.org/wiki/L%C3%ADquidos

FCQ

Facultad de
Ciencias Quimicas

Area Centralizada de
Actividades Practicas

Lavador
Ultrasanico

Procedimiento

1) Llenar con agua destilada hasta tapar por lo menos la rejilla interna

2) Enchufar y encender el dispositivo

3) Colocar el recipiente con la sustancia a sonicar. Tapar.

4) Programar el tiempo que sea necesario.

5) Programar la temperatura (opcional)

6) Repetir el proceso desde el paso 3 tantas veces como sea necesario
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e El dispositivo genera ruidos muy molestos. En caso de ser posible,
utilizarlo en otro laboratorio que no sea el de uso diario, o alejado lo mas
posible del area de trabajo.

e Si se desea sonicar tubos de ensayos, balones o cualquier material que
no tenga estabilidad propia, valerse de un beaker u otro recipiente de
apoyo.

¢ No utilizar gradillas plastificadas en su interior.

e Vaciar periddicamente el agua contenida en su interior.

K e No utilizar el dispositivo sin agua.

~

/
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INVENTARIO

Cada ano se realiza un inventario de todos los materiales y reactivos con los
que cuenta el ACAP con el objetivo de mantener actualizado el sistema
informatico Progedro/Progema.

Materiales:

Se imprimen los reportes de inventario que da el sistema de acuerdo al
laboratorio a inventariar.

De acuerdo a su ubicacion, se detalla cada material y la cantidad del mismo. El
personal del ACAP cuenta cada item y lo deja registrado en las planillas.
Luego, todo ese relevamiento es volcado en el sistema Progema.

Reactivos:

Se imprimen los reportes de inventario que da el sistema de acuerdo al
droguero a inventariar.

De acuerdo a su ubicacién, se detalla cada envase junto con la informacion
sobre la masa/volumen del mismo, fabricante, calidad, etc. El personal del
ACAP corrobora la informacion en la planilla de inventario y luego se hacen las
correcciones necesarias en el sistema.

Los criterios para completar las planillas del relevamiento del inventario se
definen por el Jefe Técnico afo a afo segun las necesidades antes de
comenzar la actividad.
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Procedimiento para la preparacion de envases de residuos

Los residuos generados en esta facultad pueden ser de dos tipos: solidos o
liquidos. Si el residuo es sélido, deben emplearse potes con sus respectivas
tapas para el descarte de los mismos. Si el residuo es liquido, debe emplearse
botellas o bidones, siempre de acuerdo a la cantidad a descartar. Cualquiera
sea el caso, todo envase debe llenarse % partes de su capacidad total.

Hay un minimo de stock de envases (potes, botellas y bidones) que se ubican
en el Lab 109 bajo la mesada negra. El stock general se encuentra en los
depositos.

En las estanterias de vidrio del mismo laboratorio, hay una caja identificada:
“Corrientes de residuos” donde se disponen las etiquetas en blanco, una cinta
adhesiva, y el cuaderno de registro para la trazabilidad de los residuos.

El cuaderno de registro contiene en su interior una serie de encabezados con
campos obligatorios a completar

Para identificar el descarte de residuos, se usan etiquetas que responden a las
distintas corrientes de residuos, segun la LEY NACIONAL 24.051 DE
RESIDUOS PELIGROS,

Q FCQ "j ) DE PREVENCION @ézmiszzz?ﬁzzsss‘; UNC

B ® - ®
Soluciones Acuosas Acidas

Asignatura:

Ne° T.P: Laboratorio:

N° de control: Fecha: / /

Descripcion de la etiqueta:

A: Institucionalizacién del rétulo

B: Descripcidon de la corriente de residuos: La misma estd dada por la letra Y
acompafnada de un numero (otorgado por la ley), y una breve informacién
acerca del contenido. Ej.:
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Y34: Soluciones Acuosas acidas

Y41: Solventes Organicos Halogenados

C: Una serie de campos a completar con los datos de la actividad: Asignatura,
Ne T.P, Laboratorio y fecha

D: N? de control: Este numero es consecutivo y es quién otorga la trazabilidad
de los residuos. Es generado por los docentes al momento de retirar cada
envase y debe ser asentado en el cuaderno de registro para el control de los
envases.

E: Se debe agregar el reactivo principal que compone el reactivo y se le asigna
una caracteristica peligrosa de acuerdo al anexo Il de la ley 24051.

¢ Como preparar un envase de residuo?

1) Se rotulan bidones y botellas durante la semana de acuerdo a las
necesidades de las actividades practicas, considerando que siempre
esté completo el espacio debajo de la mesada del 109.

2) A cada etiqueta se le asigna un numero de control, el cual queda
registrado en el cuaderno foliado, uno por renglon, en forma
consecutiva. También se debe escribir la corriente de residuos con el
namero correspondiente.

3) La etiqueta se pega al envase con cinta adhesiva, dejando descubierto
los espacios a completar por el docente.

4) Una vez etiquetados, colocarlos debajo de la mesada del 109.Todos los

envases deben estar tapados.
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Tips

e Por lo general, siempre se rotula con las cuatro corrientes de residuos
mas comunes empleadas: Y34, Y35, Y41, Y42.

e Al momento de enumerar, revisar la correlatividad de los nimeros, para
evitar errores.

e Ademas de esto, siempre se debe tener en cuenta qué actividades se
dictaran durante la semana para tener rotulados previamente una cierta
cantidad de envases con la corriente necesaria.

e Ademas, se deben dejar envases sin rotular por si alguna actividad
experimental requiere una corriente

e Sellar (con el sello de Marisa) cada renglén cancelado/anulado por
diferentes motivos.

e Recuperar la etiqueta de un bidon, si lo que se necesita es una botella,
para evitar generar nimeros innecesarios.
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