Diploma Digital

Cbémo realizar la solicitud y descargar tu diploma desde el sistema SIU Guarani.
indice de pasos:
1. Solicitar la Certificacién
2. Realizar la Encuesta Recién Egresado
3. Revisar y confirmar la solicitud
a- Emitir el cupén pago

b- Confirmar la solicitud

4. Descargar Analitico y Diploma Digital

1. Solicitar la Certificacion

Ingresando a Guarani autogestion, desde “Tramites/Solicitar certificacion” debes iniciar la
nueva solicitud

Tramites ~ Mis datos personales

Orientacion
Solicitar Constancias y Ceriificados
Preinscripcion a Propuestas

! Reasignar Optativa
Convocatorias a Becas
Descargar Analitico y Diploma Digital
Tramitar Boleto Educativo Cordobés
Tramitar Accesos SAE UNC
Revision y confirmacion de solicitud

Elegir Unidad Hospitalaria

Una vez finalizado, debes Confirmar los datos y el sistema emitira el mensaje: jLa
solicitud fue guardada con éxito!

jiLa solicitud fue guardada con éxito!

Q. En el listado de solicitudes iniciadas, podras observar los distintos estados y cargar
la documentacién requerida:



Listado de solicitudes de certificaciones

Cenificacion Estado Fecha de Inicio dé la soliciud Requisitos Documentales

Licenciada en Ciencias de la Educacion  Aberto 21/1012024 © Caigar Documentacién

Estado Abierto: es el estado inicial hasta tanto la documentacion requerida sea cargada.

Estado Pendiente o Sin Estado: una vez cargada la documentacion y utilizado el boton
Finalizar Solicitud, permanecera en este estado hasta que desde el Area Ensefianza
validen y acepten la documentacion presentada.

Estado Requisitos de Egreso Completados: los requisitos documentales que presentaste
fueron aceptados por Area Ensenanza.

Estado Abierto y un mensaje de ‘Reapertura de tramite de titulo’: los requisitos
documentales que presentaste fueron rechazados por Area Ensefianza. Deberas revisar
los requisitos documentales presentados.

El motivo de rechazo del documento aparecera en el campo de Observaciones. Una
vez ingresado un documento corrector podras presionar Finalizar Solicitud.

£ Como cargar los Requisitos Documentales? |/
Es muy simple, sequi las indicaciones de la pantalla, pero si tenés dudas de como hacerlo te o

explicamos al final de este instructivo

2. Realizar la Encuesta Recién Egresado

Una vez realizada la “nueva solicitud” a colacion, se genera la Encuesta de recién
Egresado (la encontraras en Encuestas / Encuestas Pendientes)



3. Revisar y confirmar la solicitud

Aqui vas a encontrar en primera instancia, el cupdn de pago en formato PDF, lo descargas
y abonas en un Rapipago

Debes tener en cuenta que el pago demora aproximadamente 48 horas en acreditarse.
Transcurrido este periodo podras realizar el siguiente paso en el sistema.

Una vez cumplido:
¢’ La acreditacion del pago del “cupén de pago”
v’ Encuesta del recien egresado respondida
v’ Compromiso Social Estudiantil

Se habilitan los datos personales y académicos que debes revisar y si todo es correcto,
confirmar.

Tramites = Mis datos personales

Orientacion

Solicitar Constancias y Certificados
Preinscripcion a Propuestas

Solicitar Certificacion

Reasignar Optativa

Convocatorias a Becas

Descargar Analitico y Diploma Digital
Tramitar Boleto Educative Cordobés

Tramitar Accesos SAE LNC

Revision y confirmacion de solicitud

Elegir Unidad Hospitalaria

Revision y confirmacion de solicitud
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NOTA: Aguardar al menos, 48 horas habiles para consultar el estado de tu tramite

Los estados como: “Requisitos de Egreso Completados”, “Ventanilla”, “Listo para
iniciar emision de diploma digital”, etc.: Significan que el procedimiento esta en curso y
deben segquir observando el tramite a través del sistema Guarani con frecuencia.

Reportes
Luego de confirmada la solicitud podés acceder a estos reportes para conocer el estado
de avance:
»  Seguimiento de Solicitud de Titulo
Te muestra movimientos una vez presentados los formularios del Paso 2, podras seguir el
tramite en esta operacion.
) Seguimiento de Solicitud de Titulo en la Secretaria de Educacion
Una vez que la UNC envie la solicitud a la Secretaria de Educacion debera atravesar los
siguientes estados:
-Imagenes en proceso de carga en la Universidad/Instituto
-Solicitud Enviada a la DNGU
-Tramite Finalizado - verificacion en Registro Publico de Graduados Universitarios

Recorda: el tramite no es automatico, debes ir realizando la consulta con
regularidad, ya que pasa por controles que se llevan a cabo en diferentes
secretarias.

4. Descargar Analitico y Diploma Digital

4, Para descargar los documentos deberas primero Aceptar el Juramento




¢ Como cargar Requisitos Documentales?

Ingresa al botén de Cargar Documentacion.
++ Veras una lista de requisitos a cargar, con un estado de presentacion digital y cada uno
tendra un botén ‘Documento digital’:

Solicitud de Titulo “ Volver
Apellido y Nombre: (I

Fecha de Nacimiento: 13/02/1080
Tipo y Nro de Documento: DN IR
Certificacion: Licenciada en Ciencias de la Educacion

Carga de Documentacion de Egreso

Requisito Cstado presentacion digital Observaciones
Documenta de Identidag Egresad [ - o camado Sin obsenvaciones @ Documento digital

Para concluir la solicitud y que la misma pueda ser procesada por la institucion debe cargar todos los requisitos y finalizar la

misma pulsando el sigulente boton:

& Si el requisito esta en estado ‘No cargado’ presiona Documento Digital para ingresar
el documento digitalizado respectivo, y se vera la siguiente pantalla:

Solicitud de Titulo « Volver

iLoa cambilos fueron guardados con éxito!

En esta seccidn podias cargar documentos digitales como presentacion del iequisito.
El mismo quedard en estado pendiente hasta que una autoridnd lo valide y ncepte como presentado.

Las exiersiones de archivo sopotadas son pdV, doc, docx, odr, png. jpg. jpeg. gif, bmp

El tamafio maamo permilido por erchvo s OMb

Documento de ldentidad Egresado

Al presionar Volver, se vuelve a cargar la lista de requisitos con el nuevo estado
‘Pendiente de validacion’:

scrpcion a Matenas Inscnpcion a Examenes Repores « Encuastas ~ Mis datos persona‘es Elegr Padror SUT308 Perfil. Alumno =

Solicitud de Titulo # Volver
Apellido y Nombre: I

Fecha de Nacimiento: 13/02/1980
Tipo y Nro de Documento: DN/ NN
Certificacion: Licenciada en Ciencias de la Educacdn

Carga de Documentacion de Egreso

Requisito [stado presentacion digital Observaciones
Documento de Identidad Egresado [ Pendiente de validacion — | Sin obsenaciones - @ Documento digits

Para concluir la solicitud y que la misma pueda ser procesada por la institucion debe cargar todos los requisitos y finalizar la

misma pulsando el siguiente boton:

© Finalizar Solicitud



1Al cargar el/los documento/s requerido/s se habilita el boton Finalizar Solicitud

Al realizar esta accidn se finalizard la solicitud de certificacidn, ;Desea continuar?

Aceptar e



