
 

 
Diploma Digital 

 

Cómo realizar la solicitud y descargar tu diploma. 
 
Índice de pasos: 
 
- Solicitar la Certificación 
 
- Realizar la Encuesta Recién Egresado 
 
- Revisar y confirmar la solicitud 
 
- Descargar Analítico y Diploma Digital 
 

 

 
1. Solicitar la Certificación 

 
Desde Trámites – Solicitar certificación debes iniciar la nueva solicitud 
 

 
 
Una vez finalizado, debes Confirmar los datos y el sistema emitirá el mensaje: ¡La 
solicitud fue guardada con éxito! 

 
 
 

 En el listado de solicitudes iniciadas, podrás observar los distintos estados y cargar 
la documentación: 



 

 
 
   
 
Estado Abierto: es el estado inicial hasta tanto la documentación requerida sea cargada. 
 
Estado Pendiente o Sin Estado: una vez cargada la documentación y utilizado el botón 
Finalizar Solicitud, permanecerá en este estado hasta que desde el Área Enseñanza 
validen y acepten la documentación presentada. 
 
Estado Requisitos de Egreso Completados: los requisitos documentales que presentaste 
fueron aceptados por Área Enseñanza. 
 
Estado Abierto y un mensaje de ‘Reapertura de trámite de título’: los requisitos 
documentales que presentaste fueron rechazados por Área Enseñanza. Deberás revisar 
los requisitos documentales presentados. 
 
 
El motivo de rechazo del documento aparecerá en el campo de Observaciones. Una 
vez ingresado un documento corrector podrás presionar Finalizar Solicitud. 
 
 

 
 

 

NOTA: Aguardar al menos, 48 horas hábiles para consultar el estado de tu trámite 

 
 
 

2. Realizar la Encuesta Recién Egresado 
 
 
Una vez realizada la “nueva solicitud” a colación, se genera la Encuesta de recién 

Egresado (la encontrarás en Encuestas / Encuestas Pendientes) y el cupón de pago. 
 
Imprimir el cupón y realizar el pago (si el sistema no te indica los medios, abona en un 
rapipago); una vez realizado el mismo, se habilitarán los datos a revisar: datos personales 
e historia académica. 
 
 
 
 

¿Cómo cargar los Requisitos Documentales? ӳ ● 

Es muy simple, seguí las indicaciones de la pantalla, pero si tenés dudas de cómo hacerlo te lo 

explicamos al final de este instructivo 



 

3. Revisar y confirmar la solicitud 

 
 
Una vez cumplido: 

✔ La acreditación del pago del “cupón de pago” 
✔ Encuesta del recién egresado respondida 
✔ Compromiso Social Estudiantil 

 
Se habilitan los datos personales y académicos que deben revisar y si todo es correcto, 
confirmar. 
 

 

 



 

 

 

NOTA: Aguardar al menos, 48 horas hábiles para consultar el estado de tu trámite 

 
 

Los estados como: “Requisitos de Egreso Completados”, “Ventanilla”, “Listo para 
iniciar emisión de diploma digital”, etc.: Significan que el procedimiento está en curso y 
deben seguir observando el trámite a través del sistema Guaraní con frecuencia. 
 
 
 

 

 Reportes 
Luego de confirmada la solicitud podés acceder a estos reportes para conocer el estado de 
avance: 

 Seguimiento de Solicitud de Título 
Te muestra movimientos una vez presentados los formularios del Paso 2, podrás seguir el 
trámite en esta operación. 

 Seguimiento de Solicitud de Título en la Secretaría de Educación 
Una vez que la UNC envíe la solicitud a la Secretaría de Educación deberá atravesar los 
siguientes estados: 
-Imágenes en proceso de carga en la Universidad/Instituto 
-Solicitud Enviada a la DNGU 
-Trámite Finalizado - verificación en Registro Público de Graduados Universitarios 
 
 
Recorda: el trámite no es automático, debes ir realizando la consulta con regularidad, ya que pasa 

por controles que se llevan a cabo en diferentes secretarías. 

 

 
 
 

4. Descargar Analítico y Diploma Digital 
 
 

 Para descargar los documentos deberás primero Aceptar el Juramento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 ¿Cómo carga Requisitos Documentales? 
 
Ingresa al botón de Cargar Documentación. 

 Verás una lista de requisitos a cargar, con un estado de presentación digital y cada uno 
tendrá un botón ‘Documento digital’: 
 

 
 

 Si el requisito está en estado ‘No cargado’ presiona Documento Digital para ingresar 

el documento digitalizado respectivo, y se verá la siguiente pantalla: 
 

 
 
Al presionar Volver, se vuelve a cargar la lista de requisitos con el nuevo estado 



 

‘Pendiente de validación’: 
 

 

 Al cargar el/los documento/s requerido/s se habilita el botón Finalizar Solicitud 

 


