Manual Circuito Graduados/Egresados GUA RANi

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Circuito Graduados

.

OFICINA :I|> Entrega de
e alumnos AUTOGESTION alumnos =
Administrar :> Snllcliar Cortiticactan Documentacion en

Colaciones DA
4
Guarani 3 - Menu Egresados -
Circuito Graduados Referencias
Requisitos de [ Acciones Individuales
Egreso @ Acciones Grupales
completados
[_] Estados

Entrega de Formularios

Iniciar solicitud de
graduado

Grupo Graduados Emitir prueba Resolucion Emitir Resolucion Definitiva
Provisoria Graduado Graduado

Volver a Resolucion
Provisoria Graduado

Diploma
Entregado

Revisar Resolucion Emitir certificado analitico

Emitir Resolucion Provisoria Entregar Diploma

Graduado
HBmic Emitir prueba Resolucion Emitir Resolucitn Definitiva Diploma emitido Emitir certificado analitico
Definitiva graduado Graduado P
Emitir Resolucion »
Definitiva graduado Emitir Diploma

Protocolizada Graduado

Area de Titulo ! Egresado % Emitir certificado analitico
Cargar datos de Resolucion

Emitir Resolucién Definitiva
Graduado

Pre requisitos:

Gestion

Administrar Colaciones: Egresados > Actualizaciones > Administrar Colaciones
A. Pestana: Datos Principales
Para agregar una nueva colaciéon hay que definir:

—_

Un nombre de colacién.

NOTA: Recomendamos que lo conformen con cédigo de unidad académica, el afio
y el mes de la colacion. Ejemplo: 03-201805.

Una fecha de colacion.

Una observacion (opcional)

Una localidad donde sera la colacién

Inicio y Fin de Inscripcion

Cupo (si se utilizara)

o0k wnN
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© » EGRESADOS » ACTUALIZACIONES » ADMINISTRAR COLACIONES

Administrar Colaciones

Datos Principales Propuestas

Nombre (*) 2018-prueba Fecha (*) 30/11/2018 ]
Calle Himero
Localidad (*) | CORDOBA - Capital - Cdrdoba - Argentina 2

Descripcién

Inicio Inseripaisr 27/11/2017 | Fin Inscripcin | 0112/2018 |7 Cupe 200

B. Pestafa: Propuestas

En toda colacién hay que definir las propuestas que participaran en ella:
1. Seleccionar la pestafia Propuestas.

2. Seleccionar la/s propuesta/s tildando el casillero del nombre y presionar el boton agregar
propuestas.

3. Finalizar presionando botén Guardar.

Datos Principales Propuestas

Propuestas Asociadas

No se encontraron Propuestas.
Filtro

Columna Distinguir Condicién valor

Agregar filtro - N Eiltrar

& Agregar Propuestas,

Tedes / Ninguno

Nombre

] Arguitectura

Industrial

) 1ngenieria Civil

Grado

) 1ngenieria Civil vocacienal 05 wocacional

(]  1ngenieria Civil Alumne Regular Internacional wocacional

) ina=nieria Civil vocacienal wacacional

Autogestion

El alumno debe:
e Iniciar una Nueva Solicitud de Certificacion.

Tramites -

Mis datos personales
" Orientacion
Solicitar Constancias y Certificados

Solicitar Certificacion

Tramitar Boleto Estudiantil Gratuito e

Impresion de Formularios de Colacion

Modificar Certificado Provisorio
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e Completar encuesta de graduado
Una vez realizada la “nueva solicitud” a colacién, se genera la Encuesta de recién
Egresado y el cupén de pago.

e Imprimir el cupdn y realizar el pago; una vez realizado el mismo, se habilitara la impresion
de los formularios.

Tramites -

Mis datos personales
Orientacidn
Saolicitar Constancias y Cerificados
Solicitar Certificacion
! Tramitar Boleto Estudiantil Gratuito

Impresion de Formularios de Colacion

Madificar Certificado Provisorio

e Imprimir formularios
Una vez acreditado el pago del “cupén de pago” se habilitan los formularios que
deben presentarse en la Facultad.

NOTA: En caso de que el alumno no pueda Guardar la Solicitud de Certificacion, es porque no tiene la
completitud de la Propuesta.

Requisitos

El alumno presenta los formularios en la Unidad Académica; comienza el proceso de tramite de certificacion.
Accedemos a través de la operacion:

1) Egresados > Actualizaciones > Actualizar tramites de certificaciéon para registrar la presentacion de
los formularios (accion individual).
El tramite inicialmente se encontrara en estado de “Requisitos de Egreso Completados”. Lo primero que se
debe hacer es cambiar:

e Accién: Entregar Formularios

o Nuevo Estado: VENTANILLA.

= PGEERADDSE = ACTUALLFACTONTS = ACTURL IFAR TRAMITES DF CERTIFICAC0N

P =483
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2) Egresados > Actualizaciones > Actualizar tramites de certificacion, se ingresa nuevamente el legajo
del alumno registrado (accidn individual), en este paso se realizaran las siguientes tareas:
e Accion: Iniciar Solicitud Graduado

e Nuevo Estado: Grupo Graduados

e Ingresar Numero de Nota (sugerimos que identifiquen la misma, con el “nro de unidad académica”

- “nro de nota”. Ejemplo 03-012018)

ACLARACION: para agrupar a varios alumnos en una misma nota; deberian repetir los pasos 1y 2 por
cada alumno, colocando el mismo numero de NOTA para cada alumno

= EGRESADOS = ACTUALIFACIONES = ACTUALIZAR TRAHITES DE CERTEFICACTON

Pre. frarete PEE Th

LETEST g | AR, Mkl

Pdwet e an sin Dl BITEILO

Cartif asin Raiinga I"an (=5

Eatadis Adtual

Acxsin (=) Irvtai Sobeud Graduste | 7]

Fuevs Dvisdo (] Grupe Gradusdod T=]

Cbames s sy

Foerrrasluread
Hez. de Fioke 102018281

3) Egresados > Actualizaciones > Actualizar tramites de certificacion por Grupo (accién grupal)
Existen dos caminos a seguir:

o Emitir Prueba Resolucion Provisoria Graduado

o Acciéon: Emitir Prueba Resolucién Provisoria Graduado, es una vista previa de la

Resolucién Provisoria sin aplicar cambios en el tramite.
Nuevo Estado: Grupo Graduados

Ingresar Autoridad Firmante de la Resolucién. Ejemplo: EL DECANO, LA DECANA, etc.

e Emitir Resolucion Provisoria Graduado

o Accion: Emitir Resoluciéon Provisoria Graduado

o Nuevo Estado: Secretaria Académica
O

Ingresar Autoridad Firmante de la Resolucién. Ejemplo: EL DECANO, LA DECANA, etc.
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» EGRESADOS » ACTUALIZACIONES » ACTUALIZAR TRAMITES DE CERTIFICACION POR GRUPOS

Actualizar Tramites de Certificacién por Grupas

Nro Registro Diploma Fac 10-2018-261 Circuito Nombre Solicitud de Titulo UNC

Tramites 1 Estado Nombre Grupo Graduados

Trémites del grupo

Fecha Promedio
Tramite  Apellido y Nombre Identificacién Certificado Estado Egraso Promedio  sin aplazos

14863 MAUGERI SUAREZ, MARITEL DNI 36276210 Bislogo Grupo Graduados 17/10/2017 7.775 7.897

Estado Actual Grupo Graduados

Accién (*)

Nueve Estado (*)

Emitir Prueba Resolucién Provisoria Graduado

Observaciones

Emitir Resolucidn Provisoria Graduado

Formularios

4) Egresados > Actualizaciones > Actualizar tramites de certificaciéon por Grupo (accién grupal)
Existen varios caminos a seguir:

e Emitir Prueba Resolucion Definitiva Graduado
o Accion: Emitir Prueba Resolucion Definitiva Graduado, es una vista previa de la Resolucion
Definitiva sin aplicar cambios en el tramite.
Nuevo Estado: Secretaria Académica
Ingresar Autoridad Firmante de la Resolucion. Ejemplo: EL DECANO, LA DECANA, etc.

e Emitir Resolucion Definitiva Graduado
o Accién: Emitir Resolucion Definitiva Graduado
o Nuevo Estado: Area de Titulos
o Ingresar Autoridad Firmante de la Resolucion. Ejemplo: EL DECANO, LA DECANA, etc.

e Revisar Resolucion (vuelve a todos los alumnos de la Nota al estado Ventanilla)
o Accion: Revisar Resolucion
o Nuevo Estado: Ventanilla

ACLARACION: En caso de que se deban corregir los datos de algin alumno en particular, pero no de toda
la nota, se debe realizar esta tarea desde la operacion:

Egresados > Actualizaciones > Actualizar tramites de certificacién, seleccionado el alumno que se
debe revisar, esa tarea vuelve el estado del alumno al paso 1.

Al realizar modificaciones en algin alumno que esté incluido en la nota, se genera un cambio de estado en
el trdmite grupal, lo que impide que se continde con el tramite hasta que vuelva a un estado consistente
(todos los alumnos de la nota deben estar en el mismo estado).

e \Volver a Resolucion Provisoria de Graduado
o Accion: Volver a Resoluciéon Provisoria de Graduado
o Nuevo Estado: Grupo Graduados
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Actualizar Trémites de Certificacién por Grupos

Nro Registro Diploma Fac 76-201801
Tramites 1

Tramites del grupe

Circuito Nombre Solicitud de Titule UNC
Estado Nombre Sec. Académica
Fecha
Certificado Estado Egreso Promedic
Bioquimico Sec. Académica 14/03/2018 £.065

Trimite  Apellidoy Nombre Identificacién

az772 ACOSTA, MARIA AGOSTINA DNI 27620313

Estada Actual Sec. Académica =

Accién (*) Volver a Resolucian Provisoria Graduado -
-- Seleccione —

Nuevs Estada (*) § . .
Emitir Prueba Resolucion Definitiva Egresado

Observaciones Emitir Prueba Resolucion Definitiva Graduade

Emitir Resolucién Definitiva Egresado
Emitir Resolucién Definitiva Graduado
Revisar Resalucian

Volver a Resolucian Provisoria Egresado
Volver a Resolucion Provisoria Graduado

Formularios

Promedio
sinaplazos

6.737

A

5) Egresados > Actualizaciones > Actualizar tramites de certificacion por Grupo

e Buscar nota
e Cargar Datos de Resolucion Protocolizada Graduado

o Accion: Cargar Datos de Resolucion Protocolizada Graduado

o Estado: Egresado
e Fecha Firma Autoridad
e Nro. Resolucién Rectorado

* » EGRESADOS » ACTUALIZACIONES » ACTUALIZAR TRAMITES DE CERTIFICACION *

Actualizar Tramites de Certificacién

14883
Alumno MAUGERI SUAREZ, MARIEL Identificacion
Certificado Bidlogo Plan

Estada Actual Area de Titulos

Accién (*) Cargar Datos de Resolucion Protocolizada Graduado |~ |

Nuevo Estado (*) iEgresadg :

DNI 36276210
cBso

Observaciones

Formularios

Expadiente

Fecha Firma Autoridad =

Nro. Resolucién Rectorado

6) Egresados > Actualizaciones > Actualizar tramites de certificacion (accion individual)

A. Buscar alumno para el que se solicita la emisién del titulo
B. Emitir diploma
o Accion: Emitir diploma
o [Estado: Diploma emitido
C. Emitir certificado analitico (es el certificado analitico final)
o Accion: Emitir Certificado Analitico
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© » EGRESADOS » ACTUALIZACIONES » ACTUALIZAR TRAMITES DE CERTIFICACION

Actualizar Trémites de Certificacién

Nro. Tramite 42772
Alumna ACOSTA, MARIA AGOSTINA Identificacién DNI 37620819
Certificado Bioquimico Plan 2007
Estado Actual Egresado <
Accién (*) — Seleccione — M
— Seleccione —

N Estado (¥
ueve Estade (1) Emitir Certificado Analitico
Obssrvacionas. Emitir Diploma

Formularios

v

7) Egresados > Actualizaciones > Actualizar tramites de certificacion (accion individual)

A. Buscar alumno al que se le entrego el titulo
B. Entregar diploma

o Accion: Entregar Diploma
o Estado: Diploma entregado
C. Emitir certificado analitico (es el certificado analitico final)
o Accioén: Emitir Certificado Analitico

© » EGRESADOS » ACTUALIZACIONES » ACTUALIZAR TRAMITES DE CERTIFICACION

Actualizar Tramites de Certificacion

Nra. Trimite 43772
Alumno ACOSTA, MARIA AGOSTINA Identificacién DNI 27620513
Certificado Biogquimico Plan 2007
Estado Actual Diploma emitido -
Accién (*) -- Seleccione - hd
Nuevo Estado (+) ket il -
Emitir Certificado Analitico
Observacionas Entregar Diploma

Formularics

A
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Circuito Egresados de Oficio (G3)

Guarani 3 - Men Egresados
Circuito Egresados de Oficio

Detectar Solicitar -
E Eg“’ﬁg"s o Certificacion del Referenclag
gna siomalcs alumno [ Acciones Individuales
Delectar Egresado [ Acciones Grupales

[ Estados

[__) Operacién G3

Iniciar solicitud de
Egresado

L

Grupo Egresados ;=

Volver a Resolucion
Provisoria Egresado

Emitir prueba Resolucion
Provisoria Egresado

Revisar Resolucion

Emitir Resolucidn Provisoria
Egresado

Emitir prueba Resolucién

Sec. Academica Definitiva Egresado

Emitir Resolucion
Definitiva Egresado

Area de Titulo

Emitir certificado analitico
Cargar datos de Resolucion
Protocolizada Egresado

Emitir Resolucion Definitiva
Egresado

Pre requisitos:

Gestion

1) Detectar los alumnos que estan en condiciones de egresar.
Egresados » Actualizaciones » Detectar Egresados en Forma Automatica

om » ACTUALIZ » DETECTAR EN FORMA AUTOMATICA

Detectar Egresados en Forma Automatica

Propuesta (*) Texto a filtrar o () para ver todo 3
Plan (*)
Versién () =]
desde Af émico (+) | — - j hasta (*) | — Seleccione — j
Tipo de Certificado (*) - Seleccione — E
Certificado (*)

Deatectar Egresados en Forma Automética

Propuasta (*) Licenciatura en Matematica -

Plan (*) 2013 :
Version [*) 20134 :
Ingresantes desde Afio Académico (*) 1990 : hasta (*) 2018 :

Tipo de Certificado (*) Titulo de Grado Universitario IZI
Certificado (*) i Licenciado en MateméticaéE
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Detectar Egresados en Forma Automatica

Procesando...

Alumnos en condiciones de obtener certificacidn: 3 é Reporte

Una vez que termine el proceso mostrara un reporte de las personas en condiciones de egresar.

Alumnos en condiciones de obtener certificacion

Propuesta: Licenciatura en Matematica

Plan: 2013

Version: 2013-4

Afo Académico: Ingresantes desde el afio académico 1990 hasta el 2018
Certificado: Licenciado en Matematica

Apellido y Nombres Identificacion
COSTANZA, ESTEBAN FEDERICO DNI 37640818
FATALINI, AZUL LIHUEN DNI 38744870
ZAPICO BARRIONUEVO, VICTORIA ARANTXA DNI 38000230

El paso siguiente sera solicitar la certificacion del alumno/a.
2) Egresados » Actualizaciones » Solicitar Certificacion

Aplicar los filtros necesarios, y presionar el botéon Agregar

Solicitar Certificaciones Ver parametros

o Sdle pueden seleccionarse Tramites de Solicitud de Certificacion sin estade o en estado "Observade", "Adelantads”

Alumno COSTANZA, ESTEBAN FEDERICO Legajo 37640818
Propuesta Lic. en Matematica Plan 2013
Ubicacion Sede Unica Famaf

No se encontraron Tramites de Solicitud de Certificacion.

Se deberan completar los datos que sean necesarios y presionar el botén Validar

Pagina 9



Manual Circuito Graduados/Egresados GUARANi

MODULO DE GESTIGN ACADEMICA

Alumno COSTANZA, ESTEBAN FEDERICO Legaijo 37640818
Propuesta Lic. en Matematica Plan 2013
Ubicacién Sade Unica Famaf
Certificado (*) Licenciado en Matematica |ZI
Juramente Juran por su honor |z|
Expediente Nro. Expediente Externo
Fecha Inicio Tramite (*+) E'
Mencionas [[] aeanperaDO

[CImencron pe Howor

[T mencién pe Howor

[ mancién da Honor: Diploma firmads por Rector,Decano,Sec.Gral.y Sac. Académica/o da la Facultad.
[ mencron especiaL

[T mencion especiaL

[T mancién Especial: El slumno que resulte con calific.inmediata al 10 con promedio superior a 8 ptos,firmade =al
M.Espec.

D PREMIO UNIVERSIDAD - MENCION DE HONOR
|:| PREMIO UNIVERSIDAD - MENCION ESPECIAL
D PRIMER ESCOLTA

I:l PRIMER ESCOLTA SUPLETE

D SEGUNDO ESCOLTA

|:| SEGUNDO ESCOLTA SUPLENTE

Observaciones

Soli

ertificaciones Ver parametros

o En este paso, se pueden excluir actividades de |a historia académica para la obtencidn del certificado, desmarcando los checks correspondientes.

Alumno COSTANZA, ESTEBAN FEDERICO Legajo 37640818
Propuesta Lic. en Matematica Plan 2013
Ubicacién Sede Unica Famaf

+ ¥ Licenciado en Matematica
Certificado obtenido.

oY Opcién 1
Opcién cumplida.

« ¥ Plan basico
Todas las Actividades Aprobadas
= NIVELACION

» ¥J CURSO DE NIVELACION
* COMUN MATEMATICA 2012

ALGEBRA I

ANALISIS MATEMATICO I
INTRODUCCION A LA FiSICA
ALGEBRA II

ANALISIS MATEMATICO II
ALGEBRA III

ANALISIS MATEMATICO III
ANALISIS NUMERICO I
GEOMETRIA DIFERENCIAL
ANALISIS NUMERICO II
ESTRUCTURAS ALGEERAICAS
FUNCIONES ANALITICAS
ECUACIONES DIFERENCIALES I

L] ECUACIONES DIFERENCIALES IT
= ESPECIAL MATEMATICA 2013

FISICA GENERAL
PROBABILIDAD
FUNCIONES REALES
TOPOLOGIA GENERAL
GEOMETRIA SUPERIOR
ANALISIS FUNCIONAL
INFERENCIA ESTADISTICA

ESPECIALIDAD I
= OPTATIVA

= ANALISIS FUNCIONAL IT
TOPOLOGIA ALGEBRAICA

L]
= ESTRUCTURAS ALGEERAICAS II
= LOGICA
L]
L]

MODELOS LINEALES
OPTIMIZACION

ESPECIALIDAD II
TRABAJO ESPECIAL

N - ] ]
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Finalmente, presionar el botén Guardar.

Actualizar Tramites de Certificacion

Nro. Tramite 44576

Alumno COSTANZA, ESTEBAN FEDERICO Identificacién DNI 27640818
Certificado Licenciado en Matematica Plan 2013

Estado Actual <Sin Estado>

Accién (*) Detectar egresados IZI

Nuevo Estado (*) Ventanilla :

Observaciones

Formularios

Colacién de Grade - Seleccione — :
I - [ |

Completar los siguientes datos obligatorios para egresar de oficio:
e Accion: Detectar egresados
e Nuevo Estado: Ventanilla

3) Egresados » Actualizaciones » Solicitar Certificacion
e Accion: Iniciar Solicitud Egresado
e Nuevo Estado: Grupo Egresados
e Ingresar Numero de Nota (sugerimos que identifiquen la misma, con el “nro de unidad académica”
- “nro de nota”. Ejemplo 03-012018)

4) Egresados » Actualizaciones » Actualizar Tramites de Certificacién por Grupos
e Emitir Prueba Resolucion Provisoria Egresado
o Accion: Emitir Prueba Resoluciéon Provisoria Egresado, es una vista previa de la
Resolucién Provisoria sin aplicar cambios en el tramite.
o Nuevo Estado: Grupo Egresados
o Ingresar Autoridad Firmante de la Resolucion. Ejemplo: EL DECANO, LA DECANA, etc.

e Emitir Resolucion Provisoria Egresado
o Accién: Emitir Resolucion Provisoria Egresado
o Nuevo Estado: Secretaria Académica
o Ingresar Autoridad Firmante de la Resolucion. Ejemplo: EL DECANO, LA DECANA, etc.

5) Egresados » Actualizaciones » Actualizar Tramites de Certificacion por Grupos

e Emitir Prueba Resolucion Definitiva Egresado
o Accioén: Emitir Prueba Resolucién Definitiva Egresado, es una vista previa de la Resolucién
Definitiva sin aplicar cambios en el tramite.
o Nuevo Estado: Secretaria Académica
o Ingresar Autoridad Firmante de la Resolucion. Ejemplo: EL DECANO, LA DECANA, etc.

e Emitir Resolucion Definitiva Egresado
o Accion: Emitir Resolucion Definitiva Egresado
o Nuevo Estado: Area de Titulos
o Ingresar Autoridad Firmante de la Resolucion. Ejemplo: EL DECANO, LA DECANA, etc.
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e Revisar Resolucion (vuelve a todos los alumnos de la Nota al estado Ventanilla)
o Accion: Revisar Resolucion
o Nuevo Estado: Ventanilla

e Volver a Resolucion Provisoria de Egresado
o Accion: Volver a Resolucion Provisoria de Egresado
o Nuevo Estado: Grupo Egresados

6) Egresados > Actualizaciones > Actualizar tramites de certificacion por Grupo
e Buscar nota
e Cargar Datos de Resolucién Protocolizada Egresado
o Accion: Cargar Datos de Resolucién Protocolizada Egresado
o Estado: Egresado

e Expediente
e Fecha Firma Autoridad
o Nro. Resolucién Rectorado

7) Egresados > Actualizaciones > Actualizar tramites de certificacion por Grupo
e Buscar nota
e Emitir Resolucion Definitiva Egresado
o Accién: Emitir Resolucion Definitiva Egresado
o Estado: Egresado

8) Emitir el analitico Final: Egresados » Actualizaciones » Actualizar Tramites de Certificacion
e Buscar al egresado con el filtro

Actualizar Tramites de Certificacion

Nro. Tramite 14373
Alumno ABAT, LUCIANA Identificacion DNI 26234431
Certificado Arguitecto Plan 2007
Estado Actual Egresado -
Accién (*) Emitir Certificado Analitico -
Nuevo Estado (*)  Egresado «
Observacionss
Ed
Formularies Certificado Analitico

-

- CmrE

o Accion: Emitir Certificado Analitico
e Estado: Egresado

NOTA: El alumno que haya sido egresado de oficio y desee obtener su diploma, debera inscribirse a una
colacién y pasara por el circuito descripto primero.
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