UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

CUDAF: EXP-LING: Q0323652010

VISTO:

El provecto de Heglamento de la Biblioleca de la Facultad de Ciencias
Cuimicas, obrante en las presentes actuaciones;

ATENTO:
Lo aconsejade por la Cemisicn de Vigilancia y Reglamentao;

CONSIDERANDO:
Las opinionze veridas an el seno del H.C. Directive en su sasion dal
dia de g fecha;

EL H. CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
ORDENA:

Articule 1% Aprcbar el Beglamento de la Biblicteca de la Facultad de
Ciencias Quimicas que se detalla en ¢ Anexc gue forrna pare integrante de |z
presante Ordenanza,

Articulo 2% Derogar la Crdenanza Nro. 1/91 del HC.D y tods oira
disposician que s& oponga a la presents,

Articula 3°: Tamesse nota, uumuﬁz’quese y archivese.
DADA EWN LA SALA DE SESIONES DEL HONORABLE CONSEJO

DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS A LOS VEINTISIETE
DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL AND DOS MIL DIEZ.

ORDENANZA N° 3
AGlesg.
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10
ANEXO (de la 0rd3 i j {.f HCLD)
I. DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1% La Biblictaca de la Facultad de Ciencias Quimicas tiene como
objetive reunir v difundir la informacian especializada en ciencias quimicas y ciencias
afines.

Articulo 2°: La Biblioteca tiene caracter piblico y puede acceder a ella, toda
persona que requiere sy malenal, previa presentacion de la libreta de trabajos
practicos @ documeanto de idantidad no vencido, acraditando asi su identidad y con
sujecion a las disposiciones del presente Heglamento. No se aceptaran fotocopias
de ninguna documeantacion,

Articule 3% En casc de pérdida de la libreta de trabajos practicos, se deberd
comunicar a la Biblioteca de inmeadiato y da forma fehacianta.

Articulo 4°: El acceso a las estantarias sdlo esta permitido al personal docents
e investigadores de la Facultad, a excepcion de la seccion consulta y referencia, que
son de acceso publico,

Articulo 5% Es requisito indispensable para retirar materal bibliografico a
domicilio, ser alumno requiar de la Facultad, o bienh en caso de ser agresado o
docente de otra Facultad, estar inscrpte en la Biblioteca manteniendo la cuota de
socio y datos personales actualizados,

Il. DE LA INSCRIPCIONES

Articule 8% Pueden inscrbirse para retirar material bibliografice a domicilio:

a) Personal docente, investigadoras, egresados v alumnos de esta Facultad:

by Docentes e investigadores de otras unidades academicas o centros de
investigacion dependiente del estado nacional, provincial o municipal.

¢l Entidades poblicas o privadas gue  lleven a cabo actividades de
investigacion y'o desamcllo.

Articule 7°: Los requisitos para la inscripcidn dispuesta en el Articulo 6%, son
los qua sa anumearan a continuacion:

a) Docentes e investigadores: constancia de designacion. contrato, beca u
otra documentacidn que acredite tal situacidn, Si los docentes o investigadores,
pertenecieran a otra unidad académica, deberd contar con el aval de personal
docente o investigador usuario de la Biblioteca. En este caso, la inscripcion serd
temporaria.
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b) Alumnos: Acreditar mediante la documentacion pertinente, |a condicion de
alumno regular de esta Facultad, ademads de completar el formulario correspondiente
con los datos del domicilio de arigen v del domicilio actual en la ciudad de Gdrdoba,

¢} Egresados: Camé profesional o fotocopia legalizada del titulo, documento
de identidad y certificado de domicilio actualizada,

d) Entidades Pablicas y Privadas: nota de solicitud de inscrpcidn. la cual
dabera contar con la siguiente infarmacian;

# Mombra y domicilio da la entidad, actividad que desarrolla.

& MNombre de la persona responsable de dicha entidad, carge que ocupa en la
misma, documeanto de identidad y cerificado de domicilio actualizada,

# Nombre y documents de identidad del personal autorizado para retirar el
rmatarial hibliografico.

¢] Tesistas: En caso de no contar con un cargo en la Faculiad, el Director de
Tesis debera avalar al solicitante. Este, presantara nota dirigida a la Direccion da la
Biblioteca. donde se solicitara la inscripoion del tesista, se adjuntaran fos datos
personalas vy se espacificara al tiempo qua parmanacara an fal stuacion.

fi Alumnos de Posgrado: Para asociarse deberan presentar documeanto de
identidad y estar registrados en un listado emitido por la Secretaria de Posgrado en
gl cual figure los datos personales de cada uno de ellos v domicilio actualizado,

Articulo 8™ Las personas o entidades encuadradas en los incisos c} vy d} del
Articulo 77, debsran abonar &l arancel fijado por gl H, Consejo  Dirgctivo de esta
Facultad, o quien este designe,

Articulo 8": Las parsonas y entidades plblicas o privadas mencionadas en los
Articulos 6% v 7° deberan informar cambio de domicilio, dentro de los treinta  dias
de producidos el misma,

Articulo 10%: Loz egresados, entidades publicas, entidades privadas o
docantas do otras Facultades gua no ratiran matenal en el lapsc de un ano, deberan
reinscribirse para retirar matenal bibliografico a domicilio.

lll. DE LA SALA DE LECTURA

Articulo 11°%: El material de consulta es de estanteria abierta, es decir, el
usuaric tiene acceso directo a la misma. La consulta del material bibliografico se
deberd hacer siempre respetande el orden de los libros en el estante, no sacando
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mds de 2 0 3 por vez. Finalizada |la consulta, &l material debora ser colocado
nuavamenta en &l lugar correspondients,

Articulo _12% los préstamos parg Consulta en Sala son perscnales, se
accederd presentando DN o Libreta de Trabajos Practicos, no pudiendo los
lectores facilitar a otras persanas al matanal gue esta a su cargo.

Articule 13°%: En ningln caso o5 lectores pusden retirarse de la Biblioleca, sin
pravia devolucion del material solicitado para consufta en Sala.

IV. DE LOS PRESTAMOS A DOMICILIO

Articulo 147: El matenal bibliografico gue puede ser prestado a domicilio

incluye:
« Celeccion  general volimenes ubicados en la Seccidn

Chirculacion
Fublicaciones penadicas
Ccleccion de follatos
Coleocion de maleriales especiales; CO-ROM
Separatas

#

Articule 15": El material bibliografico que no puede ser prestade a demicilio
incluye;
Coleccion de Enciclopadias
Colecoidn de Diccionanos
Atlas
Tesis Doclorales
CD-ROM de resguardo
Este mataral sole puade consultarse en Sala de Lectura,

& & &4 * &

Articule 16%; Para accedsr al materal bibliogréfico, s& buscarda previaments
on las Bases de Datas an la Temminal correspandients, o por sistema onling a fin de
registrar los datos necesarics (signatura tepografica, autor v titulo).

Articule 17 Los préstamos deben sar solicitados personalmente. El usuario
deberd timmar el comprebante de préstamo correspondients y se hara responsable
de devolver elflos maledal’es a liempo v en el eslade en gque e fueron entregados.,
Fara las devalucionas, no a5 indispansable realizar el tramite parsonalmeanta.

Articule 18°%; En =l caso de los préstamos el sistema emitird un comprobante
por duplicado, donda se consignaran los datos personales del usuario, el material
gue retira v la fecha pactads de develucion. Una copia serd entregada  al usuario v
la otra, con la firma de aceptacién del mismo guedara para la Biblioteca. En caso
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extraordinario, tales como corte de luz, caida del =sistema, etc., el préstamo ss
realizara en forma manual,

Articulo 18% Los plazos estipulados para el préstamo da material bibliografico
saran de;
a) 7lzieta) dias calendaric para alumnos, egresados y  los
comprendidos en el Art. 6% inc. b v c).

By 10 (diez) dias calendano para docentes e investigadores de esta
Facultad.

(o] 4 (cuatro) dias calendario para aguellas obras que cuentan con
pocos cjomplaras, considaradas como da préstamo restringido.

Articulo 20°: Préstamos en época de receso: an periodos durante los cuales
la Facultad permanece cerrada, se facilitara el préstamec por pericdos mas larges
qua los especificados an el Articulo 19% Esta situacidn se producird a parir del 20 de
diciembre del afio en curso. El préstamc se realizara hasta la facha de apertura de la
Biblioteca para aguelios usuarios que habiten en la ciudad de Cordoba. En tanto,
que para los que habitan en &l interior o en otras provincias, serd hasta el primar dia
habil del mes de Febrero del ano siguiente.

Articulo 21%: E| personal docente y de investigacion de la Facultad podra
solicitar material bibliografico por un lapso mayor gque &l fijado en &l Atlculo 197, &l
cual se interrumpira a requerimiento de otra lector.

Articule 22": Los préstamos de libros de demanda extraordinaria, estaran
sujetos al criterio, del Jefe de Atencion al Pablico de la Biblioteca, el cual puede
variar al plazo de los mismeos sin necesidad de previo aviso, para permitir que un
mayar numero de lectores se beneficic.

Articule 23" Los libros de consulia, de los cuales la Biblioteca posea ofros
ejemplares, podran retirarse todos los dias habiles, una hora antes del cierre de [a
Bibliotaca, los que debaran reintegrarse indefectiblemeants al dia siguiente o primer
dia habil siguiente, durante la primera hora de atancion al publice.

Articule 24 En todos los casos los lectores tienen la obligacion de devolver s
material biblicgrafico en las fechas estipuladas por la Biblicteca, En caso de atraso,
se aplicardn las sanciones estipuladas en el art. 45°

Articulo 25% Con el tin de facilitar el control de cada libre de Circulacian, guea
efectian los Bibliolecarios, se establece que:
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a} Los libros devueltos an el turno matutine  hasta las 13 h se prestaran
nusvamente en el turnc vesperine a partir de las 13.30h.

b} Los libros devueltos en el turno vespertino después de las 13 h, se
prastaran nuevaments a parir del primer dia habil siguiente,

Articula 26”: Chequera de préstamo: En caso que el usuaric presente una
discapacidad, enfarmadad o imposibilidad de concurrir a la biblioteca por cusstionas
laborales, podrd adgquinr la cheguera de préstamo con el pago del valor, impuasto a
la misma en ese momento, Esta cheguera le permitird autorizar a dos (2] personas
para retirar matarial da la Bibliotaca.

Fara la abtencian de la chequera &l solicitante debera:
a) Presentar una nota dirigida a la Direccidn de la Biblioteca donds
consten los datos personales (Mombre y Apellido completo, D.M.I) de las personas
autorizadas.

b} Presentar certificade medico o de trabajo.

¢l Concurrir a la Biblioteca con su DUM v libreta de trabajo practico
del solicitante.

V. DE LA CANTIDAD DE MATERIAL A RETIRAR

Articulo 27%: Los lectores pueden retirar en préstamo a domicilic y en forma
simultanea un nomero imitado de material:

a] Personal docente y de investigacion:
« Hasta 3 (treg) libros

« Hasta 7 (siste) fasciculos de publicacion periddica.
El maxzimo de préstamos descriptos en el inc. a) serd de 10 (disz).

by Alumneos, agrasados y los comprendidos en el Art. 7° inc. b) vy ¢}
« Hasta 2 (dos) libros de distintas materas
» Hasta 2 [dosg) fasciculos de publicaciones panddicas
s 1 (un) elemplar de CO-ROM

2) Ayudante Alumnos: para Ayudantes Alumnos gue poseen cargos en osta
Facultad, regira la misma modalidad que la expresada en el punto b) con la
excepcion gue podran retirar a domicilio hasta:

s 3tres) ejemplares de bros
« 3{tres) publicacionas perodicas
»  Zidos) ejemplares de CD-ROM

sk,
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En ningln caso s& prastaran 2 (dos) o mas ejemplares de un mismo libro al
Mmismo usuario.

Articulo 28°: Todos los lectores pueden ademas retirar en préstamo:
» Hasta 2 [dos) folletos

« 1 (un) libro de consulta, de acuardo a lo estipulado en el articulo
23"

Articule 28" Los docentes qua necaesiten material bibliografico para trabajar en
el aula, deberan retirarlos en forma personal.

Articule 30" El personal docenta y de investigacion de la Facultad, gue
necesite mayor cantidad de matenal bibliografico que lo establecido en el inc. &) del
A, 277 podra refirarlo Unicamente pravia autorizacign de la Direccion de la
Biblioteca o |a persona que esta designe.

Articule 317: El personal docante y de investigacion de la Facultad, podra
tener en préstamo material requerdo para la docencia de una determinada
asignatura, por el pericdo de hasta un (1) anfo, el cual sera considerado comao
préstamo permmanente. Para ello deberd acreditar dedicacidn exclusiva o semi-
exclusiva,

Articulo 32%: Los libros cuyos préstamos son incluidos en el articulo 317 v
considerados comao  préstamo especial, debaran permansecar an el lugar de trabajo
del docente-investigador y estar pemmanentemente a disposicion de agquellos
lactoras gue necesitaren consultarlos.

Articule 33" La Biblioteca no prestara ningdn tipo de matenal que no haya
sitdo inventarado y procesado.
V1. DE LAS DE RENOVACIONES

Articula 347 Ss efectuaran renovaciones gnicamentas en los cascs do
existencia de otros ejemplares disponibles en ese momento.

Articule 35" Las publicaciongs periodicas pueden renovarse una sola vez,
salve gque no hayan sido solicitadas por otro lector.

Articule 36%: En todos los casos el mataral a rencvar, se deba presentar al
biblictecaric.
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Vil. DE LOS PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS

El préstamo Interbibliotecario implica &l uso comparido de los acernvos
bibliograficos entre distintas Bibliolecas.

Articulo 37°: Préstamo Interbibliotecario Interno: para acceder a este
servicic debera ser usuario activo de |la Biblicteca. Este préstamo se realizard entre
las distintas Biblintecas que formman parte del Acusrdo de Bibliotecas de la UNC,
teniendn en cusnta el siguienta procedimianto;

a) Se completard un formulario por triplicado incluyendo los datos de autor,
titulo & invantaric de la obra.

b e autonzara al lector, la solicitud del material, previo contral de la falta
dal mismo en su acervo bibliografico, tanienda en cusnta autoras, titulos y ediciones
de la obra solicitada.

Gl El lector acudira a la Biblioteca donde s& encuentra & material de interas
con el formulario original v el duplicado, el triplicade quedara en la Biblicteca de la
Facultad. El plazo de préstamoe serd impuesto por 1a Biblioteca suministradora.,

dj El mataerial debera ser devuelic a la Biblioteca gue se lo suministrd, en
tiempo y forma. Aguel lector que devuelva el matenal fuera de |a fecha pactada, serd
sanciohado de acuerdo al Art. 45" de aste Raglamento,

Articulo 38%: Préstamo Interbibliotecario Externo: se realizara con las
Instituciones Publicas vy Privadas que integran al Acuerdo de Biblictecas
Universitarias Cardoba (ABUC).

Estan comprandidas dentro del mencionado acuerde, las siguigntes
institucicnes: Agencia Cérdocba Ciencia, Instituto  Universitaric  Asronautico,
Universidad Blas Pascal, Universidad Catdlica de Gdrdoba, Universidad Empresarial
Sigle 21, Universidad Macional de Cordoba, Universidad Macional de Rio Cuarto,
Universidad MNacional de Villa Maria, Facultad Regional Cardoba. Facultad Regional
San Francisco, Facuitad Ragional Villa Maria, u otra que desea adharnrsa.

El préstamo se realizara de acuerde al procedimiento estipulado en el Articulo 377,

Vill. DE LAS SANCIONES
Articula 387 El lactor que permanace an la Sala de Lectura, debe obsanar un
comportamiento adecuado. No esta permitido ingerr alimentos ni bebidas, fumar,

hablar en voz alta o ensuciar la misma. De igual modo no se permitird el uso de
calulares dantro de la Biblioteca. Quisn no cumpliara con estas disposicionas,
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recitira un llamado de atencion. En caso de persistir con &l mal compotamisnto. se
le solicitara gue se retire del establecimiento.

Articule 40°% Los lecltores deben manejar con sumo culdado el material
biblicgrafico que se le facilie. Se considerard responsable de los dafios que se
abserven en el material al dltimo usuaric del mismo y se tomaran la acciones
paitinentss &N cada caso,

Articulo 41%: Mo esta pemmitido escribir, rayar, senalar yo mutilar el material
biblicgrafico que sa facilite en préstamo. El bibliotacano que detacte algune de los
danos mencionados, elevara los antecedentes a fa Direccion de la Biblioteca, a fin
de gue raesuelva la sancidn & aplicar.

Articulo 42° Ante |la falta de devolucidn del material retirado en préstamo a
domicifio por alumnos o egresados, se procederd a gestionar anle las autordades
de la Facultad, su inhabilitacion para rendir examean o realizar tramita alguno en la
Facultad,

Articulo 43" El personal docente y / o de investigacion de |a Facultad que no
devualva el material bibliografico prastade a domicilio, ne podra retirar nuevaments
otro matenal, hasta tanto no haya efectivizade la develucion.

Articulo 44°: El parsonal docante vy / o de investigacion de la Facultad que no
deviuelva el materal prestado a domicilio y reclamade por la Biblioteca, =sera incluido
an un inforrme que sa elavara a las autoridadas de la Facultad,

Articulo 45%: Los egresados y alumnos de la Facultad v los comprendidos en
al Art. 7" inc. b) y c) gque devuelvan el matarial retirado en préstameo a domicilio con
atraso, cualguiera sea su motivo, seran pasibles de las siguientes sanciones:

| Tipo de infraccién Sancion . S
| 1% wez (1 dia de democra) Liamado de atencion excapto por prestamos
restringidos

1"™vez (mds de un dia de demora) | 2 dias comidos de su spensmn por c/ dia de atraso

2% vez 5 dias comdos de suspansion por ¢/ dia da atraso

3" vaz 10 dias cotridos da sus pension par ¢ dia de atraso
4% yaz a0 dias corridos da suspensian por o dia de atraso
2t vez 60 dias corridos de suspension por of dia de atraso

En caso de los llamados de atencidn quadaran ragistrados en fa ficha del usvario en el
sisterna automatizado de préstamo. Este no inhabilita al usuario para hacer uso da los

: .-;,I-':.i Iiilnr[xj.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMIC AS

satvicios da la Biblioteca. La suspension se aplicard por separado para cada ibro que
tenga en calidad de prastama.

Duranta el paricdo de tiempo que dura la sancian el lector quedara inhabilitado
para retirar material de la Biblioteca de cualguier tipo, tanto sea de consulta come de
prastamo a domicilio,

Articulo 48°: 5i el atraso correspondiese a un libro de Consulta, la=
suspensiones aplicadas saran:

a) 1% incumplimizntae: 30 {treinta) dias corfidos de suspensicn
by 2% incumplimianto: 90 (noventa) dias corridos de suspansian
¢) 3% incumplimiento: 1 (un) ano de suspension

Durante este periodo de tiempo el usuario gquedara inhabilitado para retirar
material de la Biblioteca de cualquier tipo tanto de consulta como de préstamo a
domicilic.

Articule 47": En caso da extravio de material que se le facilite en préstamo, &l
lector deberd comunicarlo de inmediato a la Biblioteca.

La reposicion del texto extraviado debera ser realizada dentro de los B0
(sesenta} dias comidos y debe coresponder a una edicion igual o mas nueva que la
extraviada. Para los libros agotados, se aceptard excepcionalmente una edicion
antaricr. En ambos cascs al material podrd  sar nuavo o Usade en bueh estado. 5i el
material extraviado se encontrara agotado, serd reemplazado por otro tiulo, a
sugerancia de la Comisidn Asesora de Biblioteca de la Facultad,

Articulo 48°: En caso de extravio de publicaciones pericdicas, rigen iguales
condiciones qua las establacidas en al A, 47",

Articula 487 Hasta tanto sea repuesto el material extraviade. el usuaric puede
continuar retirando en préstame; vencido el plazo otorgado, segin &l A, 47°, v si
aln no ha regulanzado su situacion, serd suspendido como usuarno de la Biblioteca
¥ S8 comunicara a las autoridades de la Facultad,

1X. DEL US0 DE INTERNET

Articule 50% Podran tensr acceso a las computadoras sin costo alguno,
alumnos y docentes de esta Facultad. Agquellos gue no perenszcan a esta
Institucion, deberan abonar el arancel fijado por el H.C.D.
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Articule 51°: Para usar las computadoras, el usuario debera solicitar un turno,
respatando el mismao en tiempo y forma.

Articule 52% El tumo serd de una hora relej por persona, pudiendo extenderse
el tiempo da uso an caso de requeanrlo para trabajos especialses.

Articule 53°: Laszs herramientas de informaticas, serdan usadas Onicaments con
finas acadamicos.

Articulo 54°. A los efectos de mantener ¢ buen funcionamiento de las
computadoras, astara absolutamanta prohibida:
= [nstalar programas
+ Alterar la configuracion del Sisterma Operativo

Articule 55": Mo se podrd acceder & pdginas inapropiadas para su
visualizacion, en caso que se detectara tal acto, el personal que esta a cargo de
Atencion al Publico previo conocimiento de la Direccidn, e solicitara al lector que e
retire, siendo pasible de aplicacion de |la sancion correspondiente.

Articule 56°: Podran acceder a las computadoras sin costo, alumnos y
docentes de esta Facultad, Agquellos que no pertenezcan a la Institucion deberan
abonar al arancal fijado por al H.C.0O.

Articule §77: Para bajar informacién en disquets o CD e imprimir se o
salicitara al personal encargado de Atencion al Pdblico.

X. DE LAS DISPOSICIONES ESPECIALES

Articulo 58" Las =anciones previstas precedenternente, seran impuestas sin
pefuicio de la aplicacién de las normas que correspondiere del Gadigo Penal.

Articulo 53" Finalizados los estudios de grade, el pregraduade debera solicitar
en la Biblioteca =su "libre deuda” (haya sido socio o no en &l transcurso de la
carrera) comao parte dal tframite para gestionar la obtancion de su fitulo. La =olicitud
=& hard en forma personal, en la misma biblicteca con la Libreta de trabajo practico o
DLMLL Bl cenificado se entregara salo una vez, SIN EXCEPCION, Debera abonar el
arancel estipulado en el momanto por al H.C.D.

Articule B0°: El personal de la Biblioteca estda obligado a hacer cumplir en
todos los casos el presanta Reglamento. El incumplimiento por parte del usuario, o
hard pasible de las medidas disciplinarias comespondientas.
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Articulo 61% Los casos no contemplados en el presente Reglamento seran

considerados por Secrataria Académica de la Facultad a través de la Direccion de la
Biblisteca.

Articulo 2% El texto completo del presente Reglamento estarda a disposicidn
de los usuarics en la Biblicteca v publicads en su pagina web, motives por los cuales
ho podra invocarse desconocimiento del mismao.

AG.esg.
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